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SOP-TP-06P01 Zaznam o ¢innostech

Kontaktni udaje povérence:
Mgr. Jan T¥inecky, DiS.
gdpr@armadaspasy.cz

Subjekt udaij

Zadatel o socialni sluzbu
,»Streetwork‘

Zadatel o socialni sluzbu ,,byty“

Nazev Cinnosti

Zadost o poskytnuti socialni sluzby

Poskytnuti socialni sluzby

osobnich udaju
citlivych/zvlastnich

Vyc&et nezbytnych Datum narozeni (pouze rok). Jméno a pfijmeni, datum narozeni,
osobnich udajl pohlavi, stani ob&anstvi pohlavi, statni ob&anstvi
Vyc&et nezbytnych

Vyc€et moznych
osobnich udaju
zakladnich

Jméno a pfijmeni (neovérené) nebo
anonymni udaj, popis nepfiznive
socialni situace — udaje o ztraté
bydleni, zaméstnani, osobach
blizkych

Jméno a pfijmeni (neovérené) nebo
anonymni udaj, popis nepfiznive
socialni situace — udaje o ztraté
bydleni, zaméstnani, osobach
blizkych, omezeni zpUsobilosti

k pravnim ukonlim

Vy&et moznych
osobnich udajl
citlivych/zvlastnich

Fyzicka sobéstadnost (zafizeni neni
bezbariérové)

Vycet osobnich udaji
tykajicich se rozsudku
v trestnich vécech a
trestnych €innostech

Nezpracovava se

Nezpracovava se

Ugel zpracovani

Zprostiedkovani socialni sluzby dle
zakona €. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach a provadéci
vyhlaska ¢. 505/2006 Sb.
Opravnény zajem spravce

Zprostiedkovani socialni sluzby dle
zakona €. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach a provadéci
vyhlaska €. 505/2006 Sb.
Opravnény zajem spravce

Popis technického
opatreni

Elektronicky zaznam v
databazovém programu New
People Vision 3 (NPV3) pro
poskytovatele socialnich sluzeb.

Elektronicky zaznam v
databazovém programu New
People Vision 3 (NPV3) pro
poskytovatele socialnich sluzeb.

Popis bezpe&nostnich
a organizacénich
opatreni

PrFistup ke kazdému pocitaci je
chranén heslem, pfistup do
databazového programu NPV3 je
chranén dalSim heslem, v NPV3
maji ke slozkam Zadatell o sluzbu
pfistup pouze opravnéné osoby.
Uzamykatelné skfiné na ulozeni
listinné dokumentace. Zaméstnanci
v pfimé praci, metodik, feditel,
vedouci socialnich sluzeb.

Pristup ke kazdému pocitaci je
chranén heslem, pfistup do
databazového programu NPV3 je
chranén dalSim heslem, v NPV3
maji ke slozkam Zadatell o sluzbu
pfistup pouze opravnéné osoby.
Uzamykatelné skfiné na uloZeni
listinné dokumentace. Zaméstnanci
v pfimé praci, metodik, feditel,
vedouci socialnich sluzeb.




Zaméstnanci mohou poskytnout
osobni Udaje dalSi osobé pouze:

- na zakladé pisemné vyzvy soudu,
policie nebo organu socialné pravni
ochrany déti,

- na zakladé pisemného souhlasu

Zaméstnanci mohou poskytnout
osobni Udaje dalSi osobé pouze:

- na zakladé pisemné vyzvy soudu,
policie nebo organu socialné pravni
ochrany déti,

- na zakladé pisemného souhlasu

e ] subjektu Gdajd (i uzivatele sluzby), | subjektu Udajd (. uZivatele sluzby),

P - v ramci kontrolni ¢innosti (inspekce | - v ramci kontrolni ¢innosti (inspekce
kvality socialnich sluzeb, jiné kvality socialnich sluzeb, jiné
kontrolni organy na zakladé kontrolni organy na zakladé
povéreni), povéreni),
- Krajskému ufadu v ramci - Krajskému ufadu v ramci
aktualniho individualniho projektu. aktualniho individualniho projektu.

Informace o

pfipadném pfedani do | Nepfedavaji se. Nepredavaji se.

treti zemé

5 let, poté se do 3 mésict vymazuji
v elektronické podobé, v listinné
podobé se skartuji, pokud pocet let
neupravuje smlouva s donatorem
jinak.

Planovana Ihdta pro
vymaz

5 let, poté se do 3 mésict vymazuji
v elektronické podobé, v listinné
podobé se skartuji, pokud pocet let
neupravuje smlouva s donatorem
jinak.

Kontaktni udaje povérence:
Mgr. Jan T¥inecky, DiS.
gdpr@armadaspasy.cz

Uzivatel socialni sluzby Terénni

Subjekt udaju programy ,,streetwork*

Uzivatel socialni sluzby Terénni
programy ,,byty*

Nazev &innosti Poskytnuti socialni sluzby

Poskytnuti socialni sluzby

Vycet nezbytnych Datum narozeni (pouze rok).
osobnich udaju pohlavi, stani ob&anstvi

VSechny udaje potfebné pro
uzavieni ustni smlouvy - jméno a
pFijmeni, pohlavi, datum narozeni,
statni pfislusnost, adresa (misto)
trvalého bydlisté, popis nepfiznivé
socialni situace

Udaje potfebné k uzavfeni pisemné
najemni smlouvy - jméno, pfijmeni,
datum narozeni, trvaly pobyt,
obc&ansky priikaz, telefon.

Vyc&et nezbytnych
osobnich udajl
citlivych/zvlastnich

Jméno a pfijmeni (neovérené) nebo

Vyc&et moznych anonymni Udaj, popis nepfiznivé

osobnich udaju socialni situace — udaje o ztraté

zakladnich bydleni, zaméstnani, osobach
blizkych

Popis nepfiznivé socialni situace -
Udaje o ztraté bydleni,

Udaje o ztraté zaméstnani, udaje o
osobach blizkych zZijicich ve
spole¢né domacnosti - datum
narozeni, jméno a prijmeni, trvaly
pobyt

Omezeni zpUsobilosti k pravnim
ukondm

VSechny udaje potfebné pro
uzavieni ustni smlouvy - jméno a
pFijmeni, pohlavi, datum narozeni,
statni pfisluSnost, adresa (misto)
trvalého bydlisté, popis nepfiznivé
socialni situace

Vyc&et moznych
osobnich udaju
citlivych/zvlastnich

Ano, pokud informace Uzce souvisi
s feSenim nepfiznivé socialni
situace a jsou predmétem




spoluprace mezi poskytovatelem a
uzivatelem: rasovy ¢i etnicky pdvod,
bezuhonnost, informace o
zdravotnim stavu, ¢i o sexualnim
Zivoté nebo sexualni orientaci.
Zdravotni stav - pro potfeby KHS pfi
narizené karanténé pfi pozitivnich
antigennich nebo PCR testech
(Iékaf, rodné ¢islo, zdravotni
pojistovna), po skonéeni karantény
se Udaje skartuji. Fyzicka
sobéstacnost (zafizeni neni
bezbariérove).

Vycet osobnich udaju
tykajicich se rozsudku
v trestnich vécech a
trestnych ¢innostech

Nezpracovava se.

Nezpracovava se.

Ugel zpracovani

Uzavieni smlouvy o poskytnuti
socialni sluzby dle zakona ¢.
108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach a provadéci vyhlaska ¢.
505/2006 Sb.

Uzavieni smlouvy o poskytnuti
socialni sluzby dle zakona €.
108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbach a provadéci vyhlaska .
505/2006 Sb.

Popis technického
opatreni

Elektronicky zaznam v
databazovém programu New
People Vision 3 (NPV3) pro
poskytovatele socialnich sluzeb.

Elektronicky zaznam v
databazovém programu New
People Vision 3 (NPV3) pro
poskytovatele socialnich sluzeb.

Popis bezpe&nostnich
a organizaénich

Pfistup ke kazdému pocitaci je
chranén heslem, pfistup do
databazového programu NPV3 je
chranén dal$im heslem, v NPV3
maji ke slozkam zadatell o sluzbu
pfistup pouze opravnéné osoby.

Pfistup ke kazdému pocitaci je
chranén heslem, pfistup do
databazového programu NPV3 je
chranén dal$im heslem, v NPV3
maji ke slozkam zadatell o sluzbu
pristup pouze opravnéné osoby.

opatreni Uzamykatelné skfiné na ulozeni Uzamykatelné skfiné na ulozeni
listinné dokumentace. Zaméstnanci | listinné dokumentace. Zaméstnanci
v pfimé praci, metodik, feditel, v pfimé praci, metodik, feditel,
vedouci socialnich sluzeb. vedouci socialnich sluzeb.
Zaméstnanci mohou poskytnout Zaméstnanci mohou poskytnout
osobni Udaje dalSi osobé pouze: osobni Udaje dalSi osobé pouze:
- na zakladé pisemné vyzvy soudu, | - na zakladé pisemné vyzvy soudu,
policie nebo organu sociélné pravni | policie nebo organu socialné pravni
ochrany déti, ochrany déti,

C - na zakladé pisemného souhlasu - na zakladé pisemného souhlasu
Osobni udaj . e s . . e s N
pFedévame subjsaktu- udaji (tj.’ lezwatelle .sluzby), subjtlaktu- udajl (tj.’ lezwatelle .sluzby),

- v ramci kontrolni €innosti (inspekce | - v rdmci kontrolni €innosti (inspekce

kvality socialnich sluzeb, jiné kvality socialnich sluzeb, jiné

kontrolni organy na zakladé kontrolni organy na zakladé

povéreni), povéreni),

- Krajskému afadu v ramci - Krajskému ufadu v ramci

aktualniho individualniho projektu. aktualniho individudlniho projektu.
Informace o

pripadném predani do
treti zemé

Nepredavaiji se.

Nepfredavaiji se.

Planovana Ihita pro
vymaz

5 let, poté se do 3 mésicu vymazuji
v elektronické podobé, v listinné
podobé se skartuji, pokud pocet let
neupravuje smlouva s donatorem
jinak.

5 let, poté se do 3 mésicu vymazuji
v elektronické podobé, v listinné
podobé se skartuji, pokud pocet let
neupravuje smlouva s donatorem
jinak.




Subjekt udaju

Zajemce o zaméstnani

Zaméstnanec

Nazev Cinnosti

Pfijimaci fizeni

Pracovni pomér

Vycet nezbytnych
osobnich udaju

Jméno a pfijmeni, bydlisté, kontakt,
u nékterych pozic nejvyssi
dosazené vzdélani, dosavadni
relevantni pracovni zkuSenosti

Jméno a pfijmeni, datum narozeni,
adresa trvalého bydlisté atd.

Vycet nezbytnych
osobnich udajl
citlivych/zvlastnich

Potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti
pro danou pozici (jen u uspésnych
zajemcu o zaméstnani pred
podpisem smlouvy)

Potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti v
dané pozici, ZTP/invalidita atd.

Vyé&et moznych
osobnich udajl
zakladnich

Osvédc&eni o dovednostech
podstatnych pro danou pracovni
pozici (napf. elektrikarska
osvédceni, certifikaty o jazykovych
zkouskach nebo existence
fidi€¢ského opravnéni), pfipadné
dalsi dovednosti.

Udaje o rekvalifikaci, osvéd&eni o
kurzech, doklad o nejvyssim
dosazeném vzdélani, v pfipadé
potfeby - poCet déti (odecCet z dani),
rodinni pfislusnici, pfipadné jiné
osoby, €islo uctu, dochazka do
zaméstnani, mzda, kontaktni udaje
(telefon, e-mail)

Vyc€et moznych
osobnich udaju
citlivych/zvlastnich

Bezuhonnost

Vycet osobnich udaju
tykajicich se rozsudku
v trestnich vécech a
trestnych €innostech

Nezpracovava se

Nezpracovava se

Ugel zpracovani

Opravnény zajem spravce (pro
ucely pfijimaciho Fizeni)

Za ucelem splnéni pravni povinnosti
spravce dle zak. ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, tj. vykon prav a
povinnosti souvisejicich s
pracovnépravnim vztahem

Popis technického
opatreni

Osobni Udaje jsou vedeny v listinné
a elektronické podobé.

Osobni udaje jsou vedeny v listinné
a elektronické podobé.

Popis bezpe&nostnich
a organizaénich

K osobnim udajum zajemcil o

zaméstnani maji pfistup pouze
zaméstnanci, ktefi jej nezbytné
potfebuji - vedouci vybérového

K osobnim udajum zaméstnancu
maji pfistup pouze zaméstnanci
personalniho a mzdového Useku a
vedouci organizacni jednotky
prislusného zaméstnance. Osobni
Udaje jsou vedeny v listinné a
elektronické formé a jsou
zabezpeceny (v elektronické formé

opatfeni fizeni, &lenové vybérového fizeni a X «
; T . | heslem v po¢itadi, v listinné formé v
vedouci organizacni jednotky, ktera v S
T x N - uzamykatelné skfini). Osobni udaje
pfisluSného zaméstnance vybira. . N
jsou archivovany v souladu s
pravnimi pfedpisy upravujicimi
socialni zabezpeceni a vedeni
danové a ucetni evidence.
Osobni udaj PR T
sobni uaay Nepfedavaji se. Nepfedavaji se.
predavame
Informace o

pripadném predani do
treti zemé

Nepredavaiji se.

Nepfredavaiji se.

Planovana Ihita pro
vymaz

V pfipadé neuspésnych zajemcu o
zaméstnani neprodlené po ukonceni
pfijimaciho fizeni. V pfipadé
negativniho Potvrzeni o zdravotni
zpUsobilosti pro danou pozici se toto
potvrzeni uschovava na 1 rok. Po
uvedené Ihité se skartuje

30 let od ukon&eni smlouvy, poté se
do 3 mésicl karty skartuji a udaje v
elektronické podobé vymazou.




Subjekt udaju

Darce, sponzor

Dobrovolnik

Nazev Cinnosti

Poskytnuti daru

Dobrovolnicka sluzba na zakladé
smlouvy

Vycet nezbytnych
osobnich udaju

Jméno a pfijmeni, kontakt (telefon,
e-mail) - neplati pro anonymni darce

Jméno a pfijmeni, datum narozeni,
adresa trvalého bydlisté, kontakt
(napf. telefon, e-mail)

Vycet nezbytnych
osobnich udaju
citlivych/zvlastnich

Bezuhonnost (pfi praci s détmi a
mladezi)

Vyc€et moznych
osobnich udajl
zakladnich

Vyé&et moznych
osobnich udaju
citlivych/zvlastnich

Vycet osobnich udajd
tykajicich se rozsudku
v trestnich vécech a
trestnych ¢innostech

Nezpracovava se

Nezpracovava se

Ugel zpracovani

PInéni smlouvy (darovaci smlouva)

Zakon 198/2002 Sb. o
dobrovolnické sluzbé, pinéni
smlouvy (dobrovolnicka smlouva)

Popis technického
opatieni

Osobni udaje jsou vedeny v listinné
a elektronické podobé.

Osobni udaje jsou vedeny v listinné
a elektronické podobé

Popis bezpeénostnich
a organizacnich

Osobni udaje darcl jsou v pocitadi
zabezpecCena heslem, v listinné
podobé jsou ulozeny v

Osobni udaje dobrovolnikl jsou v
pocitaci zabezpefena heslem, v
listinné podobé jsou uloZzeny v

opatreni uzamykatelné skfini v uzamykatelné | uzamykatelné skfini v uzamykatelné
kancelafi. kancelafi.

Ovsob’m,udaj Nepfedavaji se. Nepfedavaji se.

pfedavame

Informace o

pfipadném predani do
treti zemé

Nepfedavaji se.

Nepfedavaji se.

Planovana Ihita pro
vymaz

Subjekt udaj

Osoba vykonavajici Obecné
prospésné prace

Osoba vykonavajici Verejnou
sluzbu

Nazev Cinnosti

Obecné prospésné prace

Vefejna sluzba

Vyc&et nezbytnych
osobnich udajl

Jméno a pfijmeni, datum narozeni,
adresa trvalého bydlisté, kontakt
(napf. telefon, e-mail)

Jméno a pfijmeni, datum narozeni,
adresa trvalého bydlisté, kontakt
(napf. telefon, e-mail)

Vyc&et nezbytnych
osobnich udajl
citlivych/zvlastnich

Vyc&et moznych
osobnich udajl
zakladnich

dochazka

dochazka

Vyc&et moznych
osobnich udajl
citlivych/zvlastnich

Vycet osobnich udaji
tykajicich se rozsudku
v trestnich vécech a
trestnych ¢innostech

Nezpracovava se

Nezpracovava se

Ugel zpracovani

Trestni fad €. 141/1961 Sb. § 335,
336

Dle § 18a zakona ¢. 111/20




Popis technického
opatreni

Osobni Udaje jsou vedeny v listinné
a elektronické podobé.

Osobni udaje jsou vedeny v listinné
a elektronické podobé.

Popis bezpecénostnich
a organizacnich

Osobni Udaje OPP jsou v pocitadi
zabezpecena heslem, v listinné
podobé jsou uloZeny v

Osobni Udaje VS jsou v pocitadi
zabezpecCena heslem, v listinné
podobé jsou uloZeny v

opatieni uzamykatelné skiini v uzamykatelné | uzamykatelné skfini v uzamykatelné
kancelafi. kancelafi.
Probacni a mediacni sluzba, Urad prace, Zpracovavané osobni
Zpracovavane osobni Udaje nejsou | udaje nejsou bez souhlasu subjektu
R bez souhlasu subjektu udajd Udaji pfedavany tretim osobam,
Osobni uda;j MR . A o
. pfedavany tfetim osobam, pouze v pouze v opravnénych pfipadech dle
pfedavame Y . . . o .
opravnénych pfipadech dle platnych | platnych pravnich norem organim
pravnich norem organtm Cinnymiv | ¢innymi v trestnim fizeni (policie,
trestnim Fizeni (policie, soudy). soudy).
Informace o Osoba je informovana na zakladé Osoba je informovana na zakladé

pfipadném predani do
treti zemé

rozsudku tfeti stranou (probacni a
mediacni sluzba.

rozsudku tfeti stranou (probacni a
mediaéni sluzba).

Planovana Ihita pro
vymaz

5 let, poté se do 3 mésicu vymazou.

5 let, poté se do 3 mésicu vymazou.

Subjekt udaju

Navstévnici zarizeni

Nazev Cinnosti

Navstéva zafizeni

Vyc&et nezbytnych
osobnich udajl

Jméno a pfijmeni, podpis

Vyc&et nezbytnych
osobnich udajl
citlivych/zvlastnich

Vyc€et moznych
osobnich udajl
zakladnich

Foto, video, rozhovor

Vy&et moznych
osobnich udajl
citlivych/zvlastnich

Vycet osobnich udaji
tykajicich se rozsudku
v trestnich vécech a
trestnych €innostech

Nezpracovava se

Ugel zpracovani

Opravnény zajem spravce, pisemny
souhlas subjektu udajl

Popis technického
opatieni

Popis bezpe&nostnich
a organizacénich
opatreni

Osobni udaj
predavame

Informace o
pripadném predani do
treti zemé

Planovana Ihita pro
vymaz




Pristup k osobnim adajim

Jméno a kontaktni udaje spravce:
Armada spasy Ceské republice, z.s.
Petrzilkova 2565/23

15800 Praha StodUlky

Datova schranka: iacap5u
T: +420 251 106 424

Nazev sluzby: Terénni programy Samaritan Opava

Osoba zodpovédna za spravnost a vyplnéni:
Gerhard Karhan

Jméno a kontaktni udaje povéfence: Mgr. Jan
TFinecky, DiS.

email: gdpr@armadaspasy.cz

Subjekt udaij

Seznam osob, ktera ma k osobnim tdajiim pfistup

Zadatel o socialni sluzbu

Pracovnici ve socialnich sluzbach, socialni
pracovnici, vedouci socialni sluzby, feditel, oblastni
feditel, oblastni metodik

Uzivatel socialni sluzby

Pracovnici ve socialnich sluzbach, socialni
pracovnici, vedouci socialni sluzby, feditel, ucetni,
vedouci provozu, oblastni feditel, oblastni metodik

Zajemce o zaméstnani

Vedouci socialni sluzby/provozu, feditel, asistent
feditele, personalni oddéleni

Zaméstnanec

Vedouci socialni sluzby/provozu, feditel, ucetni,
asistent feditele, personalni oddéleni, mzdové
oddéleni

Darce, sponzor

Pracovnici ve socialnich sluzbach, socialni
pracovnici, vedouci socialni sluzby, feditel, asistent
feditele, ucetni, vedouci provozu

Dobrovolnik

Pracovnici ve socialnich sluzbach, socialni
pracovnici, vedouci socialni sluzby, feditel, asistent
feditele, vedouci provozu

Osoba vykonavajici Obecné prospé&sné prace

Reditel, asistent feditele, vedouci provozu

Osoba vykonavajici Vefejnou sluzbu

Reditel, asistent feditele, vedouci provozu

Navstévnici zafizeni

Pracovnici ve socidlnich sluzbach, socialni
pracovnici, vedouci socialni sluzby, feditel, vedouci
provozu
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