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Vycet moznych osobnich udajii
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Zaznam o ¢innostech /sluzby

Vyéet osobnich uidajii tykajicich

se rozsudk v trestnich vécech a
(restich dinil
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Popis technickych opatreni

Popis bezpecnostnich a
organizacnich opatieni

Osobni udaj predavame
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predani do treti zemé

1 lhiita pro vymaz

Pristup k osobnim tidajiim

VZOR

Zajemce o socialni sluzbu

Zadost o poskytnuti socialni
sluzby

Jméno a pijment, adresa trvalého
bydlisté, adresa sougasného

pobytu, datum narozeni, nepfizniva
socidlni situace, telefonni kontakt,
pohlavi, zdravotni pojistovna,
divod vyuZti sluzby

épravnost, zavislost na alkoholu
(gambling), pifjmy (ditchod, dévky
hmotné nouze, pispévek na péci)

Misto sougasného pobytu, udaje o osobéch blizkych, mailovy kontakt,
d.

Zdravotni posudek a zdravotni omezeni —
mobilita, orientace, komunikace,
stravovéni, poticba péce o vlastni osobu
a zvldani hygieny, kontakt na
praktického I¢kate

Nezpracovévé se

Zakon 108/2006 Sb., 0 socidlnach

Elektronicky ziznam v

sluzbach, vyhlaska 505/2006 Sb.,
zakon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky
zikonik

programu (cQuip) a
listinnd podoba v osobni slozce
uzivatele pro poskytovatele
socidlnich slizeb

Piistup ke kazdému pocitaci je
chranén heslem. Pristup do

programu je chranén
dal$im heslem. Do databazového
programu maji ke slozkam zadateli
0 sluzbu pristup pouze oprévnéné
0soby, stejné tak do listin.

Nepfedavi se. ale napf. u sluzeb v
projektech ESF (MPSV, kraje), na
Zikladé smlouvy . .....apod.

Nepfedavé se

5 let, poté se do 3 mésicii osobni
Gidaje v listinné podobé skartuji a v
clekironické podobé vymazou. V

piipadé projektu ESF se postupuje
dle smlouvy.

Reditel

Vedouci socidlni sluzby
Vedouci piimé prace
Socialni pracovnik
Zdravotni sestra

Lékat

Usivatel socidlni sluzby

Poskytnuti socilni sluzby

Jméno a pifjment, datum narozeni,
adresa trvalého bydIiSte, statni
obéanstvi, popis neptiznivé
socidlni situace, vzdelani, rodinng
stav, financni situace, pohlavi,

ipojistovna

Svépravnost, éislo obé. prikazu,
rodné &islo, pifimy

Stétni ob&anstvi, popis nepfiznivé socidlni situace, finanéni situace,
Gdaje o roding, rodinny stav, vzdalini, atd.

Zdravotni stav — lékafské zpravy,
invalidita, atd.

Nezpracovévé se

y Ziznam v

Zakon 108/2006 Sb., o socidlnach
sluzbach, vyhlaska 505/2006 Sb.,
zikon ¢. 89/2012 Sb., obtansky
zikonik

databézovém programu (cQuip) a
listinn podoba v osobni slozce
uivatele pro poskytovatele
socidlnich sluzeb

Pristup ke kazdému poéitati je
chranén heslem. Piistup do
databézového programu je chrinén
dal$im heslem. Do databézového
programu maji ke slozkim zadateli
o sluzbu pristup pouze opravnéné
0soby, stejné tak do listin.

Nepredava sc. ale napf. u shuzeb v
projektech ESF (MPSV, kraje), na
Zikladé paltné smlouvy.
Zpracovavané osobni tdaje
nejsou bezsouhlasu subjektu
Gidajii pedévény tietim osobam,
pouze v oprévnénjch pripadech
dle platnych prévnich norem
orgéntim Einnymi v trestnim fizeni
(policie. soudy.).

Nepiedévé se

5 let, poté se do 3 mésici osobni
Gdaje v listinné podobé skartujia v
clektronické podobé vymazou. V
piipadé projektu ESF se postupuje
dle smlouvy.

Reditel

Vedouci socidlni sluzby
Vedouci piimé price
Ucetni

Zijemce 0 zamdstnani

Phijimaci Fizeni

Jméno a piijment, bydlisté, kontakt,
u nékterych pozic nejvy3si
dosazené vadélini, dosavadni
relevantni pracovni Zkusenost

Potvrzeni o zdravotni zpisobilosti
pro danou pozici (jen u tisp&snych
Zhjemeii o zaméstnéni pred
podpisemsmlouvy)

Osvédéeni o dovednostech podstatnych pro danou pracovni pozici
(napt. clekirikdiskd osvédéeni, certifikaty o jazykovych zkouskach nebo

existence P

i), pripadné dalsi d

Nezpracovévé se

Opréavnény zijem sprivee (pro
Gcely prijimaciho fizeni)

Osobni Gdaje jsou vedeny v
listinné a elektronické podobé.

K osobnim idajiim zijemcii o

zamés tnani maji pfistup pouze
zamés tnanci, ktefi jej nezbytné
potiebuji - vedouci vybérového
fizeni, Clenové vybérového fizenia
vedouci organizaéni jednotky,
kterd pfislusného zaméstnance
vybird.

Nepredivé se

Nepiedavé se

V pfipadé netispéznych zijemcii o
zaméstnani neprodlent po
ukongeni prijimaciho fizeni. V
pripadé negativniho Potvizeni o
zdravotni zpisobilosti pro danou
pozici se toto potvizeni uschovava
na 1 rok. Po uveden hhite se
skartuje.

Reditel
Vedouci socidlni sluzby
Clenové viberové komise

Zaméstnanec

Pracovni pomér

Jméno a pijmeni, datumnarozeni,
adresa trvalého bydlisté atd.

Potvrzeni o zdravotni zpisobilosti
v dané pozici, ZTP/invalidita atd.

Udaje o rekvalifikaci, osvédéent o kurzech, doklad o nejvy3sim
dosazeném vzdélini, v pripadé poticby - pocet déti (odecet z dani),
rodinni pislusnici, pripadné jiné osoby, &islo étu, dochézka do
zaméstnani, mzda, kontakini tdaje (telefon, c-mail)

Bezithonnost

Nezpracovévé se

Za téelem splnéni pravni
povinnosti sprévee dle zk. &
262/2006 Sb., zékonik prce, tj.
vykon prév a povinnosti
souvisejicich s pracovnépravnim
vztahem

Osobni Gdaje jsou vedeny v

K osobnim tdajiim zaméstnancii
mai pristup pouze zaméstnanci
personélniho a mzdového tseku a
vedouci organizaéni jednotky
fislusné ¢ Osobni

Gdaje jsou vedeny v listinné a
clektronické formé a jsou
ické formé

listinné a ¢ podobe.

v
heslem v pogitaéi, v listinné formé
v uzamykatelné skéini). Osobni
idaje jsou archivovény v souladu
s prévnimi piedpisy upravujicimi
socidlni zabezpeceni a vedeni
daiiové a dgetni evidence.

Nepfedavi se, ale napf. u
zZaméstnancii vefejné prosp&nych
praci v projektech ESF (UP), na
zikladé platné smlouvy.
Zpracovavané osobni adaje
nejsou bezsouhlasu subjektu
Gdajii predévany tfetim osobam,
pouze v oprivnénych pfipadech
dle platnych pravnich norem
orgdnim Einnymi v trestnim Fizeni
(policie, soudy,)

Nepiedavé se

30 let od ukonéeni smlouvy, poté
se do 3 mésict karty skartuji a
{idaje v elekrotnické podobé
vymazou.

Reditel
Vedouci socidlni sluzby
Uetni

Drce, sponzor

Poskytnuti daru

Jméno a prijmen, kontakt (telefon,
c-mail) - neplati pro anonymni
dérce

Nezpracovévé se

Plnéni smlouvy (darovaci smlouva)

Osobni Gdaje jsou vedeny v
listinné a elektronické podobé.

Osobni idaje dércii jsou v pocitasi
zabezpetena heslem, v listinné
podobé jsou ulozeny v
uzamykatelné skkiini v
uzamykatelné kancelii.

Nepredvd se

Nepiedavé se

5 let, poté se do 3 mésicit vymazou
(v piipadé projektu ESF se
postupuje dle smlouvy)

Reditel
Vedouci socidlni sluzby
Ugetni

Jméno a pijmeni, datum narozeni,

Zikon 198/2002 Sb. o

Osobni Gdaje jsou vedeny v

Osobni idaje dobrovolniki jsou v
pocitai zabezpegena heslem, v

Zpracovévané osobni tdaje
nejsou bezsouhlasu subjektu
Gidaji predévany tietim osobdm,

5 let, poté se do 3 mésicit vymazou

Reditel
Vedouci socidlni sluzby

Dobrovolnik D“'”""“:‘;Z"‘:‘?’“ na ziklade |4 osa trvalcho bydliste, kontakt Nezpracovava se dobrovolnické sluzb, plnéni ot 2 elekomioke potobe listinné podobé jsou uloZeny v pouze v oprivnénych pripadech Nepredavi se (v pripadé projektu ESFse [ Vedouci pfimé price
Y (napf. telefon, c-mail) smiouvy (dobrovolnick smiouva) POdobE | zamykatelné skiini v dle platngeh pravnich norem postupuje dle smiouvy) Koordindtor dobrovolniki
uzamykatelné kancelifi orgdniim Einnymi v trestnimfizeni
(policie, soudy)
Piistup ke kazdému pogitaci je Zpracovivané osobni tdaje
Elektronicky zdznam v chrénén heslem Pristup do | nejsou bezsouhlasu subjektu Jména a pifjmeni 5 let, poté se do 3 | Reditel
Oprivaeny zijem sprivee databé . databazového programu je chranén | udajii predavany tietim osobam, mésich vymazou (v pfipade Vedouci socidlni sluzb.
Navstévnici zafizeni Navstéva zafizeni Jméno a prijmeni u névitév uzivateli sluzby Foto, video, rozhovor Nezpracovava se o Souﬁhslsub.:km G |Carabazovem programu dalgimheslem. Do databézového | pouze v opravnénych pripadech Nepredavi se o E)él-‘ . 05[5 e [Vedonci nti mricn Y
pisemny ) U |(eQuip,) pro poskytovatele | programu maji ke slozkim zadatelii | dle platnych pravnich norem proj . mlous ) P prme p!
socidlnich slufeb u ndvétéy | o sluzbu pfistup pouze opravnéné | organiim innymi v trestnim fizeni Y
PN by. licie, soud:
uzivatell sluzby 050Dy (policie, soudy)
Zpracovivané osobni tdaje
nejsou bez souhlasu subjektu Reditel
Jméno a pfjmeni, datum narozeni, et smlouvy o odbomé praxi. | 0sobni daie isou vedeny v istinne | ©30bNiGdaje jsou ulozeny v | adaji predaviny thetim osobim, 5 let, poté se do 3 mésicit vymazou | Vedouci socidlni sluzby
Praktikant odbomé praxe studentit, V8, VOS | adresa trvalého bydliste, kontakt Foto, video, rozhovor Nezpracovav se pinenismouvy 1€ prax, He s ceny uzamykatelné skiini pouze v opravnénych piipadech Nepredavi se (v pripadé projektu ESFse [ Vedouci pfimé price
h pisermy souhlas subjektu podobe. ! ) 4
(napf. telefon, c-mail) uzamykatelné kancelifi dle platnych privnich norem postupuje dle smiouvy)
orgdniim Einnymi v trestnim fizeni
(policie, soudy.,)
Zpracoviivané osobni tdaje
nejsou bezsouhlasu subjektu Reditel
dbomi st samdstnanci fingch | AN @ prjmen, datum narozeni, realizace stize dle zikona &, [ deny v listinng | Osobni idaje jsou ulozeny v | tdaji predaviny tietim osobdm, 5 let, poté se do 3 mésicit vymazou | Vedouci socidlni sluzby
Stazista O e | adresa trvalcho bydste, kontakt Foto, video, rozhovor Nezpracovavi se 108/2006, Sb., 0 socidlnich oonidaje J“‘:l"l‘;_c“y vistine uzamykatelné skini v pouze v oprivnéngch piipadech Nepfedavi se (v pripadé projektu ESFse [ Vedouci pfimé price
soc¢. zafize (napt. telefon, e-mail) sluzbich podobe. uzamykatelné kancelafi dle platnych pravnich norem postupuie dle smlouvy)
orgdntim Einnymi v trestnim fizent
(policie, soudy,)
Probani a mediagni sluzba,
Osobni tdaje OPP jsou v pogitagi | Prcovavant osobni lidaje Rediel
U ) ! ¥ POCHACT ) sou bez souhlasu subjekiu . . - Vedouci socidlni sluzby
Jméno a prjment, datumnarozent, | o sdravotni zpsobilosti Trestnitid &. 141/1961 Sb. § 335, [Osobni tidaje jsou vedeny v zabezpetena heslem, v listinné 1 4oi ke davany tretim osobi osoba je informovéna na zikladé Osoba &dna za iverejné &
Osoba vykonivajici Obecné prospéiné price | Obecné prospéné price [adresa trvalého bydlisté, kontakt | P ; 7PUSS dochiizka Nezpracovavi se : PRI PSOONTUCRJSOU VECEnY ¥ o dob jsou ulozeny v WU predaviny (UM OSOBAM, | s udku theti stranou (probacnia |5 let, poté se do 3 mésicé vymazou [ ~5°% ©P i
; vykondvat zadané price 336 listinné a clektronické podobé. Jozen pouze v opravnénych pripadech st praci.
(napf. telefon, c-mail) uzamykatelné skiini v opravneny mediacni sluzba)
: dlc platnych privnich norem
uzamykatelné kancelii. painych prav o
organtim innymi v trestnim fizeni
(policie, soudy.).
URAD price, Zpracovavané .
P . - AT Reditel
Osobni tdaje VS jsou v potitasi  |osobni tidaje nejsou bez souhlasu Vedouci sociiini sluzh
Iméno a prjmeni, dawumnarozen, | o sobilosti Di § 18a Zikons & 111/2006.Sb.,0 |Osobni Gdaje jsou vedeny v zabezpesena heslem, v listinné [ subjektu tdajii predévény tietim  [osoba je informovéna na zikladg N —
Osoba vykondvajici vefejnou sluzbu Veiejnd sluzba adresa trvalého bydiiste, kontakt | P » dochiizka Nezpracovavi se ) : 0 |PDSOONTNCRSOU vedeny ¥ o 4ob jsou ulozeny v osobém, pouze v oprévnénych  [smlouvy tieti stranou (Gfadem |5 let, poté se do 3 mésict vymazou prime prace
listinné a clektronické podobé. Organizitor vefejné sluzby

(napf. telefon, c-mail)

vykonvat zadané price

pomoci v hmotné nouzi

uzamykatelné skéini v
uzamykatelné kancelifi.

pfipadech dle platnych pravnich
norem orgéniim &inngmi v trestnim
fizeni (policie, soudy,).

price)

Koordinator pracovnich &innosti




