Zaznam o ¢innostech /sluzby

Subjekt vidajit

Nazev cinnosti

Vyicet nezbytnych osobnich dajit
zdkladnich

Vycet nezbytnych osobnich
udajii zvlastich

Vyiéet moznych osobnich udajii zakladnich

Vyicet moznych osobnich iidajii
zvldstnich

Vyéet osobnich vidajit tykajicich

se rozsudkii v trestnich vécech a

trestnych cinii

Uéel zp ini

Popis opatreni

Popis bezpecnostnich a
organizacnich opatreni

Pristup k osobnim udajiim

Osobni udaj predavime

Informace o pripadném
predani do treti zemé

Planovand lhiita pro vymaz

Pozndmky

Zajemce o socidlni sluzbu

Zadost o poskytnuti socilni sluzby

Jméno a piijmeni, datum narozeni, pohlavi,
adresa trvalého a skute¢ného pobytu, telefon,
email, svépravnost, zakonny zdstupce, pokud je
ustanoven. Popis nepfiznivé socidlni situace,
popis oblasti, ve které zijemce potfebuje
podporu socidlni sluzby.

stupef zévislosti, slozeni
domécnosti.

drzeni pritkazu mimofadych vihod, mobilita

Nezpracovévé se

Zikon &. 108/2006 Sb., o
socidlnich sluzbach

Elektronicky zdznam v
databizovém programu eQUIP.
Smlouvy o poskytnutf sluzby jsou
ulozeny v Sanonu v uzamykatelné
Kancelfi vedouct pfimé price v
uzamykatelné skfini.

Pristup ke kazdému pocitaci je chranén
heslem. Pristup do databézového
programu je chranén dakim heslem. Do
databdzového programu maji ke slozkém
Zadatelit o sluzbu pistup pouze
opravnéné osoby. Pfistup do kanceldfe i
do skfiné s dokumenty ie chrénén

socidlni pracovnik, pracovnik v
socidlnich sluzbach, vedoucf piimé
préce, vedouci socidlni sluzby,
Gicetni, feditel

Doniitoriim, pokud k tomu zavazuje
smlouva o poskytnuti finanénich
prostiedki.

Neprediva se

5 let, poté se do 3 mésicii osobni
idaje v listinné podobeé skartujia v
elektronické podobé vymazou (v
piipadé projektu ESF se postupuje
dle smlouvy)

Uzivatel socidlni sluzby

Poskytnuti socialni sluzby

Viechny osobni tdaje potiebné pro uzavieni
smlouvy o poskytnuti socidlni sluzby a
povinnjich pifloh smlouvy - jméno a pifjment,
datum narozeni, adresa trvalého bydliste,
adresa aktudniho pobytu, svépravnost, zikonny
zstupce, pokud je ustanoven. Popis nepfiznivé
socidlni situace, popis oblasti, ve které uzivatel

stupefi zvislosti, slozeni
domicnosti.

drzeni prikazu mimofadych vyhod, mobilita

Nezpracovava se

Plnéni smlouvy o poskytnuti
socidlni sluzby, zikon &. 108/2006
Sb., o socidlnich sluzbdch,
vykaznietvi smérem k dontordm a
cizinecké policii.

Elektronick{ ziznam v
databazovém programu eQUIP.
Smlouvy o poskytnuti sluzby jsou
uloZeny v Sanonu v uzamykatelné
Kancelifi vedouci pfimé price v
uzamykatelné s!

Pistup ke kazdému pogitadi je chrinén
heslem. Pistup do databizového
programu je chrinén dalsim heslem. Do
databizového programu maji ke slozkim
uZivateld piistup pouze opravnéné osoby.
Pistup do kancelife i do skiné s
dokumenty je chranén zimkem a maji tam|

socidln pracovnik, pracovnik v
socidlnich sluzbich, vedouci primé
priice, vedouei socidln sluzby,
Gcetni, Feditel

Dontoriim, pokud k tomu zavazuje
smlouva o poskytnuti finanénich
prostredkii.

Nepfedva se

5 let od ukongeni smlouvy, poté se
do 3 mésicti osobni tidaje v listinné
podobe skartuji a v elektronické
podobé vymaZou. V pripads
projektu ESF se lhita pro vymaz
idi smlouvou (napt. podle smlouvy|

Zéjemce 0 zaméstndni

Prijimaci fizeni

nejvy3si dosazené vzdélini, dosavadni
relevantni pracovni zkusenost.

(napf. osvédceni o absolvovéni kurzu pracovnika v socialnich
sluzbiich), pipadné dalsi dovednosti.

Opravnény zijem spravee (pro

ucel Fizeni

clektronické podobé a maji k nim
piistup Elenové viberové komise.

nezbytné potfebuji - vedouci
fizeni, Elenové vybérového fizeni a
vedouci organizaéni jednotky, kterd
pislusného zaméstnance vybird.

Gastnici pi
Fizeni

Nepfedivd se

Nepiedava se

poticbuje podporu socidlni sluzby, mailovy’ , anen = s krajem/MPSV do roku 2029).
kontakt nebo telefonni kontakt. pfistup pouze oprivnené osoby.
K osobnim tidajim zjemeti o zaméstnini
e et
Jméno a pijmen, kontakt, u nékterych pozic Osvédéeni o dovednostech podstatnych pro danou pracovni pozici Osobni tidaje jsou vedeny v maji pfistup pouze zaméstnanc, Kiefi jej V piipadé neiispésnych zjemeis o

Zzaméstniini neprodlené po
ukongent piijimaciho Fizeni.

Zaméstnanec

Pracovni pomér

Iméno a pifjment, rodné piijment, datum a
misto narozeni, adresa trvalého bydIits,
kontaktni adresa, rodné &islo, &islo obéanského
pritkaza, doklad o nejvy3sim dosazeném
vzd&lan, stav, &islo tétu, statni obganstvi,
predchozi zaméstniini, pocet let praxe,
kontaktni iidaje (telefon, e-mail). Udaje ze
zipottového listu.

Potvrzeni o zdravotni zpisobilosti
v dané pozici, ZTP/invalidita atd.

Udaje o rekvalifikaci, osvé

eni o kurzech, v pipadg potreby - idaje o

détech (odetet 7 dani), rodinni prislusnici, pFipadné jiné osoby, druh

dachodu

Vypis zRT

Za tidelem splnéni pravni
povinnosti sprévee dle zik. &.
262/2006 Sb., zikonik price, §.
vykon prév a povinnosti
souvisejicich s pracovngpravnim
vztahem

Osabni idaje jsou vedeny v isti

K osobnim ddajim zaméstnancl maji
piistup pouze zaméstnanci persondlniho a
mzdového iiseku a vedouci organizacni
jednotky piislusného zaméstnance.
Osobni tdaje jsou vedeny v listinné a

a elektronické podobe.

é forme a jsou

elektronické formé heslem v potitadi, v
listinné formé v uzamykatelné skfini).
Osobni tdaje jsou archivovny v souladu
s prévnimi predpisy upravujicimi socidln
i a vedeni daitové a udetni

evidence.

, |zamestnanee, vedouci prime prce,

vedouci socidni sluzby, feditel,
asistent feditele, ucetni

Nepfediva se

Nepiediva se

Ustiedi AS - 50 let od ukongeni
smlouvy, poté se do 3 mésici karty
skartuji a idaje v elektronické
podobé vymazou. Organizatni
[jednotky - 3 roky od ukongen
smlouvy se karty skartuji a daje v
elektronické podobé se po 5 letech
vymazou.V piipadé negativniho
Potvrzeni o zdravotni zptisobilosti
pro danou pozici se toto potvrzeni
uschovéva na 1 rok. Po uvedené
Thité se skartuje.

Jméno a pfijmeni, datum narozeni, kontakt
(telefon, e-mail), trvalé bydlisté - pouze v

Plnéni smlouvy (darovaci smlouva

Osobni tidaje mohou bt vedeny v

Osobn idaje dirci jsou v pocitaci
zabezpecena heslem, v listinné podobé

feditel, vedouci socidlni sluzby,

Skartace 5 let - darovaci smlouvy a;

mail)

vysilajici instituce

listinné a elektronické podobg.

jsou ulozeny u povéfeného pracovnika v
uzamykatelné kanceldfi.

Diirce, sponzor Poskytnuti daru pripade, 7e je sepsana darovaci smlouva - Nezpracovivi se je-li sepsina) listinné a elektronické podobé.  [jsou ulozeny v uzamykatelné skfini v Zid:"fl';’ ::‘el préce, detni, Nepredivi se Nepredivi se Gcetni doklady.
neplati pro anonymni drce wamykatelné kanceldri sistent Feditele
Jméno a piijment, datum narozeni, adresa Osobni iidaje praktikantd jsou v potitaci
Praktikant/staista Odbomnd praxc/stiz rvalého bydlists, kontakt (napr. telefon, - Nezpracovivé se Smlouva o odborné praxi/stazi | Osobni tidaje mohou byt vedeny v heslom, v listinné podobe | Nepredivi se Nepfedivi se :]f::z:; :gn‘:: :;:l;wn a skartuje se
u.
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