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ZAZNAM O CINNOSTECH

Zajemce o sluzbu:

Vycet nezbytnych Udajd:

- jméno, pfijmeni, popf. anonymni kdd ,

- popis nepriznivé socialni situace,

- popis oblasti (cile spoluprace), ve které zajemce potrebuije,
podporu ze strany socidlni sluzby.

Dlvod zpracovani: posouzeni, zda zajemce spada do cilové skupiny sluzby.

Ucel zpracovani: zakon ¢ 108/2006 Sb. O socialnich sluzbach.

Forma zpracovani:

- elektronicky v programu NPV3.

Bezpecnostni opatreni:

- pocitace i program NPV3 jsou chranény heslem.

Doba archivace: 5 let.

Pristup k osobnim Udajlim: socialni pracovnik, vedouci pfimé prace, vedouci socialni sluzby,
oblastni metodik, reditel.

Uzivatel sluzby:

Vycet nezbytnych Udajd:

- jméno, prijmeni, popt. anonymni kdd,

- popis nepriznivé socialni situace,

- popis oblasti (cile spoluprace), ve které zajemce potrebuje
podporu ze strany socialni sluzby.

Divod zpracovani: poskytovani socialni sluzby.

Ucel zpracovani: zakon ¢ 108/2006 Sb. O socialnich sluzbach.

Forma zpracovani:

elektronicky v programu NPV3.



Bezpecnostni opatreni: pocitace i program NPV3 jsou chranény heslem.

Doba archivace: 5 let. V pripadé projektl EU 10 let.

Pristup k osobnim udajlim: socidlni pracovnik, vedouci pfimé prace, vedouci socialni sluzby,
oblastni metodik, reditel.

Zajemce o sluzbu spojenou s podnajemnim bydlenim:

Vycet nezbytnych Udajd:

- jméno, prijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté, statni
obcanstvi,

- jméno, pfijmeni, datum narozeni osob, které budou spadat do
spolecné domacnosti,

- popis nepriznivé socialni situace,

- potvrzeni bezdluzZnosti vic¢i méstu Havifov,

- popis oblasti (cile spoluprace), ve které zajemce potrebuje
podporu ze strany socialni sluzby.

Divod zpracovani: posouzeni, zda zajemce spada do cilové skupiny sluzby.

Ucel zpracovani: zakon ¢ 108/2006 Sb. O socialnich sluzbach.

Forma zpracovani:

- elektronicky v programu NPV3,
- pisemna dokumentace.

Bezpecnostni opatfeni:

- pocitace i program NPV3 jsou chranény heslem,
- pisemna dokumentace je ulozena v uzamcené skfini.

Doba archivace: 5 let.

Pristup k osobnim Udajlm: socidlni pracovnik, vedouci pfimé prace, vedouci socidlni
sluzby.

Uzivatel sluzby spojené s podnajemnim bydlenim:

Vycet nezbytnych udajl: - jméno, pfijmeni, datum narozeni, trvalé bydliste, Cislo OP, statni
obcanstvi,

- jméno prijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté, datum
narozeni osob, které budou spadat do spolecné domacnosti,

- popis nepriznivé socialni situace,

- popis oblasti (cile spoluprace), ve které zajemce potrebuje
podporu ze strany socialni sluzby.

Divod zpracovani: poskytovani socialni sluzby.
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Ucel zpracovani: zakon ¢ 108/2006 Sb. O socialnich sluzbach.

Forma zpracovani:

- pisemna dokumentace,
- elektronicky v programu NPV3.

Bezpecnostni opatreni:

- pocitace i program NPV3 jsou chranény heslem,
- pisemna dokumentace je uloZzena v uzamcené skrini.

Doba archivace: 5 let.

Pristup k osobnim Udajlim: socialni pracovnik, vedouci pfimé prace, vedouci socidlni sluzby,
reditel, provozni/Ucetni, Ucetni.

Zajemce o zaméstnani
Vycet Udaijl:

- jméno, prijmeni, kontakt,

- nejvyssi ukoncené vzdélani,

- potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti (u jiz vybraného zajemce tésné
pred nastupem do pracovniho poméru),

- osvédceni a opravnéni k vykonu dané pozice.

Divod zpracovani: prijimaci fizeni.

Ucel zpracovani: opravnény zajem spravce pro Ucely prijimaciho Fizeni.
Forma zpracovani: elektronicky i pisemné.

Bezpecnostni opatreni: pocitac je chranén heslem, pisemnosti ulozeny v

uzamykatelnych skfinich pouze pro pristup opravnénych osob.

Doba archivace: neprodlené po skonceni vybérového fizeni, (v pripadé
nevybraného zajemce, ktery vyjadri souhlas s uchovanim
dokumentd max tfi roky).

Pristup k osobnim udajim: pfimy nadfizeny dané pozice, ¢lenové vybérové komise.



Zaméstnanec

Vycet Udajd:

Divod zpracovani:

Ucel zpracovani:

Forma zpracovani:

Bezpecnostni opatfeni:

Doba archivace:

PFistup k osobnim tdajim:

Darce, sponzor

Vycet Udajd:

Divod zpracovani:

Ucel zpracovani:

Forma zpracovani:

jméno, prijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, adresa trvalého
pobytu, adresa bydlisté,

potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti, rozhodnuti o invalidité/ZTP,
doklad o vzdélani, o dalsi kvalifikaci, osvédceni a opravnéni k
vykonu dané pozice,

Cislo bankovniho Uctu, telefonni Cislo, e-mail,

jména rodinnych pfislusnikl, popf. jinych osob v péci (déti,
manzel/ka, druh/Zka, ...),

vySe mzdy, exekuce, insolvence, zdravotni pojistovna,

Udaje z rejstiiku trestu.

pracovni pomer.
spInéni pravni povinnosti spravce dle zak. prace 262/2006 Sb.
elektronicky i pisemné.

pocitaC je chranén heslem, pisemnosti uloZzeny v
uzamykatelnych skfinich pouze pro pfistup opravnénych osob.

0J jeden rok, poté Ustredi AS 30 let.
primy nadfizeny, zastupce pfimého nadrizeného, feditel,

Ucetni, zaméstnanci personalniho a mzdového oddéleni
Ustredi AS.

jméno, prijmeni/nazev spolecnosti, kontaktni Udaje (neplati u
anonymniho darce)

poskytnuti daru.
pInéni podminek smlouvy.

elektronicky i pisemné.
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Bezpecnostni opatreni:

Doba archivace:

PFistup k osobnim udajdm:

Dobrovolnik

Vycet Udajd:

Divod zpracovani:

Ucel zpracovani:

Forma zpracovani:

Bezpecnostni opatreni:

Doba archivace:

PFistup k osobnim tdajim:

Pracovnik verejné sluzby

Vycet udajd:

pocitac je chranén heslem, pisemnosti ulozeny v
uzamykatelnych skfinich pouze pro pfistup opravnénych osob.

5 let.

vedouci socialni sluzby, zastupce vedouciho socialni sluzby,
Gcetni, feditel.

jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,
kontakt (telefon, e-mail),
Udaje z rejstiiku trestu,

vykon dobrovolnické ¢innosti.

zakon 198/2002 Sb. o dobrovolnické sluzbé, pinéni
dobrovolnické smlouvy.

elektronicky i pisemné.

pocitac je chranén heslem, pisemnosti uloZzeny v
uzamykatelnych skfinich pouze pro pristup opravnénych osob.

5 let.

vedouci socialni sluzby, kontaktni pracovnik, koordinator
projektu.

jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,
adresa bydlisté,
kontakt (telefon, e-mail),



Divod zpracovani:

Ucel zpracovani:

Forma zpracovani:

Bezpecnostni opatreni:

Doba archivace:

PFistup k osobnim Gdajdm:

Stazista, praktikant

Vycet Udajl:

Divod zpracovani:

Ucel zpracovani:

Forma zpracovani:

Bezpecnostni opatfeni:

Doba archivace:

PFistup k osobnim udajdm:

vykon verejné sluzby.

- zakon o pomoci v hmotné nouzi (zakon ¢. 111/2006 Sb.),
plnéni smlouvy o vykonu verejné sluzby.

elektronicky i pisemné.

pocitac je chranén heslem, pisemnosti ulozeny v
uzamykatelnych skfinich pouze pro pfistup opravnénych osob.

5 let.

vedouci socialni sluzby, povéreny socialni pracovnik,
provozni/ucetni

jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,
adresa Skoly/zaméstnavatele.
kontakt (telefon, e-mail),

- vykon Skolni praxe, pracovni staze.

- Skolsky zakon 561/2024 Sb., zakonik prace 262/2026 Sb.,
zakon o socialnich sluzbach 108/2026 Sb.

elektronicky i pisemné.
pocitac je chranén heslem, pisemnosti ulozeny
v uzamykatelnych skfinich pouze pro pristup opravnénych

osob.

5 let.

vedouci socialni sluzby, povéreny socialni pracovnik.



