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ZAZNAM O CINNOSTECH

Které osobni Udaje a za jakym ucelem zpracovavame?

Zajemce o sluzbu

Vycet nezbytnych udaju:

FEEFFFEEE

jméno a prijmeni

rok narozeni

popis nepriznivé socialni situace,

popis oblasti (cile spoluprace), ve které zajemce potrebuje podporu socialni sluzby
financni situace (druh a vyse prijmu)

zdravotni stav

statni obCanstvi

telefonni Cislo

pripadné pohledavky k poskytovateli tréninkovych byt( spolecnosti Heimstaden

Duvod zpracovani:

FEEFF

posouzeni Zadosti, zda zajemce spada do cilové skupiny sluzby

forma hrazeni ubytovani

sluzba neni bezbariérova

povinnost hlaseni pobytu cizince do systému Ubyport Cizinecké policie
podminky schvaleni vstupni lustrace spolecnosti Heimstaden

Ucel zpracovani:

+

zakon €. 108/2006 Sb. o socialnich sluzbach

Forma zpracovani:

+
+
+

elektronicky v databazovém programu NPV3
elektronicky v databazovém programu Ubyport
elektronicky s pisemnym souhlasem zajemce

Bezpecnostni opatreni:

+*

pocita¢, program NPV3, program Ubyport jsou zvlast chranény heslem pouze pro pristup

opravnénych osob

Doba archivace:

*

5 let
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Pristup k osobnim Udajum:

4 socialni pracovnik, pracovnik v socialnich sluzbach, vedouci socialni sluzby, oblastni metodik,
reditel.

Klient sluzby

Vycet nezbytnych udaju:

adresa trvalého bydlisté

jméno a prijmeni

datum a rok narozeni (rodné cislo u cizince)

adresa trvalého bydlisté

popis nepriznivé socialni situace,

popis oblasti (cile spoluprace), ve které zajemce potrebuje podporu socialni sluzby
financni situace (druh a vyse prijmu)

zdravotni stav

statni obCanstvi

telefonni Cislo

pripadné pohledavky k poskytovateli tréninkovych bytl spolecnosti Heimstaden

FEFEFEEREEF

Vycet dopliujicich idaju v priabéhu poskytovani sluzby:

+ vzdélani

+ rodinny stav

+ financni pohledavky
4+ beztrestnost

Divod zpracovani:

+ poskytovani socialni sluzby

Ucel zpracovani:

+ zakon ¢ 108/2006 Sb. o socialnich sluzbach

Forma zpracovani:

+ elektronicky v programu NPV3
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Bezpecnostni opatreni:

4+ pocitac i program NPV3 jsou zvlast chranény heslem pouze pro pristup opravnénych osob

Doba archivace:

4+ 5 let. V pripadé projektd EU 10 let.

Pristup k osobnim udajum:

+ socialni pracovnik, pracovnik v socialnich sluzbach, vedouci socialni sluzby, oblastni metodik,
reditel.

Stiznosti od klientli mohou vidét pouze zaméstnanci povéreni Fesenim stiZnosti (vedouci sluzby,
reditel).

Pravni predpisy, které upravuji povinnost vyhovét organiim &innym v trestnim fizeni (Policie CR,
Statni zastupitelstvi, soud) v pripadech, kdy Zadaji o poskytnuti informace:

4 Zakon ¢. 273/2008, o Policii CR, § 18 (vyzadovani pomoci od osob a organd), § 61 (podani
vysvétleni).

4+ Zakon ¢. 141/1961 Sb., o trestnim rizeni soudnim (trestni rad), § 8 (soucinnost statnich or-
gan(, fyzickych a pravnickych osob).

Zpracovavame s pisemnym souhlasem také pripadné fotky a videa klient za icelem propagace
sluzby.

Pro rozhovor s klientem pro ¢lanek v médiich je nutny pisemny souhlas a uvedeni, kde bude
clanek zverejnén.
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Zajemce o zaméstnani
Vycet Udaju:

jméno, prijmeni, kontakt

nejvyssi ukoncené vzdélani

potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti (u jiz vybraného zajemce tésné pred nastupem do pracov-
niho poméru)

osvédceni a opravnéni k vykonu dané pozice

Divod zpracovani:

4 prijimaci Fizeni

Ucel zpracovani:

% opravnény zajem spravce pro ucely prijimaciho rizeni

Forma zpracovani:

+ elektronicky i pisemné

Bezpecnostni opatreni:

4+ pocitac je chranén heslem, pisemnosti ulozeny v uzamykatelnych skrinich pouze pro pristup
opravnénych osob

Doba archivace:

4+ neprodlené po skonceni vybérového rizeni, (v pripadé nevybraného zajemce, ktery vyjadri
souhlas s uchovanim dokumentut max. tri roky)

Pristup k osobnim udajum:

+ primy nadrizeny dané pozice, ¢lenové vybérové komise.
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Zameéstnanec
Vycet udaju:

jméno, prijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, adresa trvalého pobytu, adresa bydlisté
potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti, rozhodnuti o invalidité/ZTP

doklad o vzdélani, o dalsi kvalifikaci, osvédceni a opravnéni k vykonu dané pozice
¢islo bankovniho Uctu, telefonni ¢islo, e-mail

jména rodinnych prislusnik(l, popf. jinych osob v péci (déti, manzel/ka, druh/zKa, ...)
vyse mzdy, exekuce, insolvence, zdravotni pojistovna

Udaje z rejstriku trestu

FEFEEEEE

Duvod zpracovani:

4+ pracovni pomér

Ucel zpracovani:

+ splnéni pravni povinnosti spravce dle zak. prace 262/2006 Sb.

Forma zpracovani:

+ elektronicky i pisemné

Bezpecnostni opatreni:

4+ pocitac je chranén heslem, pisemnosti uloZzeny v uzamykatelnych skrinich pouze pro pristup
opravnénych osob

Doba archivace:

4+ 0J jeden rok, poté Ustredi AS 30 let

Pristup k osobnim udajium:

4+ primy nadrizeny, zastupce primého nadrizeného, reditel OJ, ucetni OJ, zaméstnanci perso-
nalniho a mzdového oddéleni Ustredi AS
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Fotografie za ucelem propagace AS nevyzaduje souhlas, jde o legitimni a opravnény zajem
zaméstnavatele. Fotografie z firemniho vecirku jsou zalezitosti ochrany soukromi, vyzaduji astni
souhlas.

Darce, sponzor
Vycet Udaju:
4+ jméno, prijmeni/nazev spolecnosti, kontaktni Udaje (neplati u anonymniho darce)

Duvod zpracovani:

4+ poskytnuti daru

Ucel zpracovani:

4+ plnéni podminek smlouvy

Forma zpracovani:

+ elektronicky i pisemné

Bezpecnostni opatreni:

4+ pocitac je chranén heslem, pisemnosti ulozeny v uzamykatelnych skrinich pouze pro pristup
opravnénych osob

Doba archivace:

+ 5let

Pristup k osobnim udajum:

+ vedouci socialni sluzby, zastupce vedouciho socialni sluzby, Ucetni OJ, reditel OJ.
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Dobrovolnik
Vycet udaju:

4+ jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
+ kontakt (telefon, e-mail)
+ Udaje z rejstriku trestu

Duvod zpracovani:

4+ vykon dobrovolnické ¢innosti.

Ucel zpracovani:

4+ zakon 198/2002 Sb. o dobrovolnické sluzbé, plnéni dobrovolnické smlouvy.

Forma zpracovani:

4+ elektronicky i pisemné

Bezpecnostni opatreni:

+ pocitac je chranén heslem, pisemnosti uloZeny v uzamykatelnych skrinich pouze pro pristup
opravnénych osob

Doba archivace:

+ 5let

Pristup k osobnim Gdajum:

4+ vedouci socialni sluzby, kontaktni pracovnik, koordinator projektu
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Student, stazista, praktikant
Vycet udaju:

4+ jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
+ kontakt (telefon, e-mail)

Divod zpracovani:

4+ vykon cinnosti spojené se vzdélavanim

Ucel zpracovani:

4+ zakon 198/2002 Sb. o dobrovolnickeé sluzbé, plnéni dobrovolnické smlouvy.

Forma zpracovani:

+ elektronicky i pisemné

Bezpecnostni opatreni:

4+ pocitac je chranén heslem, pisemnosti ulozeny v uzamykatelnych skrinich pouze pro pristup
opravnénych osob

Doba archivace:

+ 5let

Pristup k osobnim udajum:

+ vedouci socialni sluzby, kontaktni pracovnik, koordinator projektu
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Pracovnik verejné sluzby
Vycet Gdaju:

jméno, prijmeni, datum narozeni
adresa trvalého pobytu

adresa bydlisté

kontakt (telefon, e-mail)

E

Divod zpracovani:

+ vykon verejné sluzby

Ucel zpracovani:

4+ zakon o pomoci v hmotné nouzi (zakon ¢. 111/2006 Sb.), plnéni smlouvy o vykonu verejné
sluzby

Forma zpracovani:

4+ elektronicky i pisemné

Bezpecnostni opatreni:

+ pocitac je chranén heslem, pisemnosti ulozeny v uzamykatelnych skrinich pouze pro pristup
opravnénych osob

Doba archivace:

+ 5let

Pristup k osobnim Gdajum:

+ vedouci socialni sluzby, povéreny socialni pracovnik, provozni/ucetni



