Subjekt tidajii

Nazev cinnosti

PSR

Vycet

udajii zakladnich

Vycet osobnich
tidajii zvldstich

Vycet moznych osobnich idajit zakladnich

Vycet moznych osobnich tidajii

Zaznam o ¢innostech /sluzby

Vycet osobnich tidajit tykajicich
se rozsudkii v trestnich vécech a
trestnych cinit

Ucel zp ini

Popis opatieni

Popis bezpecnostnich a
organizacnich opatieni

Pristup k osobnim tidajiim

Osobni udaj preddavime

Informace o pripadném
predanti do treti zemé

Planovand Ihitta pro vymaz

Pozndamky

Zijemee o socidlni sluzbu

Zidost o poskytnuti socidlni
sluzby

Jméno a pijmeni, datum narozeni,
pohlavi. (V pipadé anonymniho
uzivatele pislusny kod). Popis
nepiiznivé socidlni situace, popis
oblasti, ve které zijemee Zadatel
potiebuje podporu socilni sluzby.

V piipadé potfeby jméno opatrovnika, telefonni Eislo a email

Svépravnost

Nezpracovivi se

Zikon ¢. 108/2006 Sb., o
socidlnich sluzbach

Elektronicky ziznam v
databazovém programu NPV.

Pristup ke kazdému potitaci jo
chranén heslem. Piistup do
databazového programu je chrénén
dalsim heslem. Do databézového
programu maj ke slozkm
Zadatelt o sluzbu pfistup pouze
oprévnéné osoby.

socilni pracovnik, pracovnik v
socidlnich sluzbich - provozni,
vedouci piimé préce, vedouci
socidlni sluzby, Géetn, feditel

Neprediva se.

Nepredava se

5 let, poté se do 3 mésicil vymazou
(v pfipadé projektu ESF se
postupuje dle smlouvy)

Uzivatel socidln sluzby mimo byty

Poskytnuti socidlni sluzby

Viechny osobni adaje potfebné
pro uzaveni dstni smlouvy -
jiméno a pijmeni. Dile datum
narozeni, trvalé bydliste, pohlavi,
mailovy kontakt nebo telefonni
kontakt. (V piipadé anonymniho
uzivatele pislusny kod). Popis
nepiznivé socidlni situace, popis
oblasti, ve které zijemee Zadatel
potiebuje podporu socilni sluzby.

V pripadé poticby jméno opatrovnika, telefonni &islo a email

Svéprévnost

Nezpracovivd se

Plnéni smlouvy o poskytnuti
socidlni sluzby, zakon ¢. 108/2006
Sb., 0 socidlnich sluzbach,
vykaznictvi smérem k donatorim.

Elektronicky ziznam v
databazovém programu NPV.
Pisemnd Zidost je ulozena v
Sanonu v kanceldfi povfeného
pracovnika v uzamykatelné skFini.

Pristup ke kazdému potitaci je
chranén heslem. Piistup do
databazového programu je chrénén
dalsim heslem. Do databézového
programu maj ke slozkim
uzivatelii pristup pouze opravnéné
osoby. Pristup do kancelfe i do
skiiné s dokumenty je chrinén
Zzimkem.

socilni pracovnik, pracovnik v
socidlnich sluzbich - provozni,
vedouci piimé préce, vedouci
socidlni sluzby, éetn, feditel

Spolupracujicim subjektim - tfad
price, majitelé nemovitosti.
Doniitortim, pokud k tomu zavazuje
smlouva o poskytnuti finannich
prostfedk.

Nepedava se

5 let od ukongeni smlouvy, poté se
do 3 mésici osobni adaje v listinné
podobé skartuji a v elektronické
podobé vymazou. V piipade
projektu ESF se lhita pro vjmaz
Fidi smlouvou (napf. podie
smlouvy s krajenyMPSV do roku
2029).

Uzivatel socialni sluzby v bytech

Poskytnuti socidlni sluzby,
poskytnuti podnajmu

Viechny osobni tidaje potiebné
pro uzavieni dstni smlouvy a
podnajemni smlouvy (a povinnych
priloh smlouvy) - jméno a
prijment, datum narozeni, adresa
trvalého bydlistg, statni obCanstvi.
Osobni udaje osob, které budou ve
spolecné domacnosti s uzivatelem -
iméno a prijment, datum narozeni,
adresa trvalého bydlisté, statni
obcanstvi. Popis nepfiznivé
socidlni situace, popis oblasti, ve
které zajemce Zadatel potiebuje
podporu socidlni sluzby, mailovy
kontakt nebo telefonni kontakt.

V piipadé potfeby jméno opatrovnika, telefonni Eislo a email

Svépravnost

Nezpracovivi se

Plnéni smlouvy o poskytnuti
socidlni sluzby, zakon ¢. 108/2006
Sb., 0 socidlnich sluzbach,
vykaznictvi smérem k donatorim a
cizinecké policii.

Elektronicky ziznam v
databiizovém programu NPV.
Podndjemni smlouvy a adalsi
dokumenty jsou uloZeny v Sanonu
v kanceldfi povéfeného pracovnika
v uzamykatelné skFini.

Pristup ke kaZdému poitaci je
chrinén heslem. Pristup do
databiizového programu je chrinén
dalsim heslem. Do databizového
programu maji ke slozkim
uzivateli pistup pouze opravnéné
osoby. Pistup do kancelife i do
skfing s dokumenty je chrinén
Zzimkem.

socidlni pracovnik, pracovnik v
socidlnich sluzbch - provozni,
vedouci piimé price, vedouci
socidlni sluzby, iCetni, Feditel

Spolupracujicim subjektim - Gad
préce, majitelé nemovitosti a cizinecké
policii. Dondtorim, pokud k tomu
zavazuje smlouva o poskytnuti
finanénich prostiedkd.

Nepredava se

5 let od ukongeni smlouvy, poté se
do 3 mésicii osobni tdaje v listinné
podobé skartuji a v elektronické
podobé vymazou. V pripads
projektu ESF se Ihiita pro vymaz
Fidi smlouvou (napf. podle
smlouvy s krajen/MPSV do roku
2029).

Zijemee 0 zaméstniini

Pfijimaci fizeni

Jméno a piijmeni, kontakt, u
nékterych pozic nejvyssi dosazené
vzdélani, dosavadni relevantni
pracovni zkusenost.

Osvedzeni o dovednostech podstatnych pro danou pracovni pozici
(napt. elektrikdfskd osvédten, certifikity o jazykovych zkouskach
nebo existence fidicského opravnéni), pripadné dalsi dovednosti.

Nezpracovivi se

Oprévnén zéjem sprévee (pro
ey pfijimaciho fizeni)

Osobni iadaje jsou vedeny v
elektronické podobé a maji k nim
pistup clenové vibérové komise.

K osobnim udajim zdjemet o

i maji pristup pouze

i, ke jej nezbytné

potiebuji - vedouct

Gastnici pi

fizeni, Elenové vibérového fizeni a
vedouei organizaéni jednotky,
kterd piislusného zamdstnance
vybird.

Fizeni

Nepredava se

Nepedava se

V pripadé nefispésnych zdjemei o

po
ukonéeni piijimaciho Fizeni.

Zaméstnanec

Pracovni pomér

Jméno a prijment, rodné piijmeni,
datum a misto narozeni, adresa
trvalého bydlisté, kontaktni adresa,
rodné islo, islo obéanského
prikazu, doklad o nejvyssim
dosazeném vzdélani, stav, Sislo
{tu, stitni obZanstvi, predchozi
zaméstnéni, pocet let praxe,
kontaktni tidaje (telefon, e-mail).
Udaje ze zapottového listu.

Potvrzeni o zdravotni zpisobilosti
v dané pozici, ZTP/invalidita atd.

Udaje o rekvalifikaci, osvédzeni o kurzech, v ptipadé potfeby - udaje o
détech (odetet z dani), rodinni prislusnici, pfipadné jiné osoby, druh
ditchodu

Vypis zRT

Za ticelem spinéni pravni
povinnosti spravee dle zik. &
262/2006 Sb., zékonik price, j.
vykon prav a povinnosti
souvisejicich s pracovngpravnim
vztahem

Osobni iadaje jsou vedeny v
listinné a é podobe.

K osobnim tdajiim zaméstnanci
‘maji pistup pouze zaméstnanci
persondlniho a mzdového tiscku a
vedouci organizacni jednotky
piislusného zaméstnance. Osobni
idaje jsou vedeny v listinné a
elektronické formé a jsou

v formé
heslem v pocitaéi, v listinné form
v uzamykatelné skiini). Osobni
ldaje jsou archivoviny v souladu
s pravnimi predpisy upravujicimi
socidlni zabezpeteni a vedeni
daitové a dgetni evidence.

zaméstnanee, vedouci piimé price,
vedouci socidlni sluzby, feditel,
asistent feditele, ugetni

Nepredava se

Nepedava se

Ustredi AS - 50 let od ukoneni
smlouvy, poté se do 3 mésici karty
skartuji a tidaje v elektronické
podobé vymazou. Organizacni
[jednotky - 3 roky od ukongeni
smlouvy se karty skartuji a idaje v

podobé se po 5 letech
vymazou.V pripadé negativniho
Potvrzeni o zdravotni zpiisobilosti
pro danou pozici se toto potvrzeni
na | rok. Po uvedené

Thité se skartuje.

Drce, sponzor

Poskytnuti daru

Jméno a prijmen, datum narozeni,
kontakt (telefon, e-mail), trvalé
bydlisté - pouze v piipads, 7 je

sepsina darovaci smlouva - neplati

pro anonymni dirce

Nezpracovivi se

Plnéni smlouvy (darovaci smlouva -
-l sepséna)

Osobni tidaje mohou byt vedeny v
listinné a elektronické podobe.

Osobni tidaje direil jsou v potitaci

heslem, v listinné
podobé jsou ulozeny v
uzamykatelné skiini v
uzamykatelné kanceldfi.

editel, vedouci socilni sluzby,
vedouci pimé prce, Gcetni,
asistent Feditele

Nepredivi s

Nepredivi s

Skartace 5 let - darovaci smlouvy a
icetni doklady.

Odbornd praxe/staz

Jméno a prijmen, datum narozent,
adresa trvalého bydlisté, kontakt
(napt. telefon, e-mail)

Nezpracovivi se

Smlouva o odborné praxi/stizi
vysilajcf instituce

Osobni tidaje mohou byt vedeny v
listinné a elektronické podobe.

Osobni tidaje praktikanti jsou v
potitadi zabezpeceny heslem, v
listinné podobé jsou ulozeny u
poviiencho pracovnika v

¢ kancelfi.

garant praxe

Nepredivi s

Nepredivi s

Piedava se do archivu a skartuje se
dle skarta¢niho fadu.
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