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Zaznam o ¢innostech

Zaznam o ¢innostech slouzi k informovani o tom, jaké osobni Udaje osob zpracovavame, jak
je pouzivame a jak je chranime. Osobni Udaje osob potrebujeme zejména pro jejich
identifikaci a pro urceni, zda je nabizena socialni sluzba vhodna pro reseni jejich situace, a
pro dalsi kvalitni poskytovani sluzby.

Jméno a kontaktni | Armada spasy v Ceské republice, z. s.

Udaje spravce Petrzilkova 2565/23

158 00 Praha Stodulky

Datova schranka: iacap5u

T: +420 251 106 424

Nazev sluzby a | Armada spasy, Domov Pristav Frydek - Mistek

zodpovédna osoba Mgr. Lucie Kopecka
Jméno a kontaktni | Mgr. Jan Ttinecky, DiS.
udaje povérence M: +420 777 497 047

E: jan.trinecky@armadaspasy.cz

1. Zajemce o sluzbu

Vycet nezbytnych osobnich udajt zakladnich:
jméno a prijmeni,
adresa trvalého pobytu,
datum narozeni,
kontaktni Udaje (telefonni Cislo, e-mail).

Vycet nezbytnych osobnich udaju citlivych/zvlastnich:
popis nepriznivé socialni situace,
omezeni svépravnosti,
rodinny stav,
zdravotni stav  (stravovani, hygiena, komunikace, orientace, vyuzivani
kompenzacnich pomucek).

Vycet moznych osobnich udajt zakladnich:
- misto soucasného pobytu,
Udaje o osobach blizkych,
e-mailovy kontakt,
divod vyuziti sluzby.

Vycet moznych osobnich udaju citlivych/zvlastnich:
vyjadreni lékare pro Ucely poskytovani socialni sluzby - svépravnost, orientace,
alergie, zavislost, poruchy chovani, kontakt na praktického lékare, kontakt na
odborného lékare.

Ucel zpracovani:
plnéni zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach - posouzeni, zda uzivatel spada
do cilové skupiny sluzby,
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zkontaktovani se se zajemcem.

Popis technickych opatreni:
elektronicky zaznam v databazovém programu eQuip pro poskytovatele socialnich
sluzeb,
listinna podoba prijaté zadosti a zpracovaného Zaznamu o jednani se zajemcem o
sluzbu.

Popis bezpec¢nostnich a organizac¢nich opatreni:
- pristup ke kazdému pocitaci je chranén heslem,

pristup do databazového programu je chranén dalsim heslem,
do databazového programu maji ke slozkam zajemc( o sluzbu pristup pouze
opravnéné osoby,
listinné podoby zadosti jsou uloZzeny v uzamykatelné skrini v uzamykatelné kancelari,
pristup do kancelare na zakladé magnetického Cipu s omezenymi pristupy - reditel,
vedouci primé prace, socialni pracovnici, G¢etni, vedouci provozu.

Osobni udaje predavame:
nepredavame tretim osobam s vyjimkou projektu ESF,
v pripadé predavani osobnich (daju v ramci projekt( ESF (MPSV, kraje) se postupuje
dle smlouvy.

Doba uchovani osobnich udaju:
5 let, poté se do 3 mésict vymazou a skartuji,
v pripadé projektu ESF se postupuje dle smlouvy.

Pristup k osobnim udajim: reditel, vedouci primé prace, socialni pracovnik, zdravotni
sestra

2. UzZivatel socialni sluzby

Vycet nezbytnych osobnich udajt zakladnich:
jméno a prijmeni,
adresa trvalého bydlisté,
datum narozeni,
popis nepriznivé socialni situace.

Moznost nahliZeni: vSichni pracovnici primé péce

Vycet nezbytnych osobnich udajul citlivych/zvlastnich:

svépravnost,

zavislost na navykovych latkach,

prijmy (davky hmotné nouze, dlichod, prispévek na péci.
MozZnost nahlizet: Prijmy jen reditel, Ucetni, socialni pracovnik, Svépravnost, zavislost na
navykovych latkach: vsichni pracovnici primé péce

Vycet moznych osobnich udaji zakladnich:
statni obc¢anstvi,
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popis nepriznivé socialni situace,

financni situace (dluhy, exekuce),

udaje o rodiné,

rodné cislo,

rodinny stav,

pohlavi,

vzdélani,

zdravotni pojistovna,

fotografie, video, jiné audiovizualni zaznamy (na zakladé Souhlasu).

Pristup k osobnim udajam: Financni situace - reditel, Ucetni, vedouci primé prace, socialni
pracovnici, dalsi osobni idaje maji moznost nahlizet vSichni pracovnici primé péce.

Vycet moznych osobnich udaju citlivych/zvlastnich:
zdravotni stav - vyjadreni lékare, invalidita.
Vira

Pristup k osobnim udajlim: pracovnici primé péce

Ucel zpracovani:
poskytnuti socialni sluzby dle zakona 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.

Popis technickych opatreni:
elektronicky zaznam v databazovém programu eQuip pro poskytovatele socialnich
sluzeb,
listinna podoba v osobni slozce uzivatele (pro socialni a zdravotni Usek zvlast).

Popis bezpecnostnich a organizacnich opatreni:
pristup ke kazdému pocitaci je chranén heslem,
pristup do databazového programu je chranén dalsim heslem,
do databazového programu maji ke slozkam zajemcl o sluzbu pristup pouze
opravnéné osoby,
listinné podoby zadosti jsou uloZzeny v uzamykatelné skrini v uzamykatelné kancelari,
pristup do kancelare na zakladé magnetického cipu s omezenymi pristupy dle
povéreni pracovnika.

Osobni udaj predavame:
nepredavame tretim osobam s vyjimkou projektu ESF,
v pripadé predavani osobnich (dajd v ramci projektd ESF (MPSV, kraje) se postupuje
dle smlouvy,
zpracované osobni Udaje nejsou bez souhlasu subjektu Udaji predavany tretim
osobam,
vyjimka jsou mozna pouze v opravnénych pripadech dle platnych pravnich norem
organim cinnymi v trestnim rizeni (policie, soudy).

Doba uchovani osobnich udaju:
5 let od ukonceni smlouvy,
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po této Lh(té se do 3 mésicu osobni (daje v listinné podobé skartuji a v elektronické
podobé vymazou,
v pripadé projektu ESF se lhdta pro vymaz fidi smlouvou.

3. Zajemce o zaméstnani

Vycet nezbytnych osobnich udaji zakladnich:
jméno a prijmeni,
adresa trvalého bydlisté,
kontaktni Udaje,
u nékterych pozic nejvyssi dosazené vzdélani,
dosavadni relevantni zkusenost.

Vycet nezbytnych osobnich udaju citlivych/zvlastnich:
potvrzeni o zdravotni zpusobilosti pro danou pozici,
zdravotni prikaz pracovnika v potravinarstvi (jen u GUspésnych zajemcl o zaméstnani
a u vybranych pozic pred podpisem smlouvy),
potvrzeni o provedeném ockovani proti Zloutence typu B (jen u Uspé$nych zajemct o
zameéstnani a u vybranych pozic pred podpisem smlouvy).

Vycet moznych osobnich tdaja zakladnich:
osvédceni o dovednostech podstatnych pro danou pracovni pozici (napr. elektrikarské
osvédceni, certifikat o jazykovych zkouskach, ridicské opravnéni), aj.

Ucel zpracovani:
opravnény zajem spravce (pro Ucely prijimaciho rizeni).

Popis technickych opatreni:
osobni Udaje jsou vedeny v listinné a elektronické podobé.

Popis bezpec¢nostnich a organizac¢nich opatreni:
k osobnim udajim zajemce o zaméstnani maji pristup pouze zaméstnanci, kteri jej
nezbytné potrebuji - vedouci vybérového rizeni, clenové komise vybérového rizeni a
vedouci organizacni jednotky, ktera prislusného zaméstnance vybira.

Osobni udaj predavame:
nepredavame tretim osobam.

Doba uchovani osobnich udaji:
- v pripadé nelspésnych zajemcl o zaméstnani neprodlené po ukonceni prijimaciho
rizeni,
v pripadé negativniho Potvrzeni o zdravotni zpusobilosti pro danou pozici se toto
potvrzeni uchovava na dobu 1 roku. Po uvedené dobé se skartuje.

Pristup k osobnim udajim: reditel, vedouci daného Useku
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4, Zaméstnanec

Vycet nezbytnych osobnich udajt zakladnich:
jméno a prijmeni,
datum narozeni
rodné cislo,
adresa trvalého bydlisté, atd.

Vycet nezbytnych osobnich udaju citlivych/zvlastnich:
potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti v dané pozici,
ZTP/invalidita,
starobni dliichod (uznani slevy poplatnika na dani)
zdravotni prukaz pracovnika v potravinarstvi (u vybranych pozic),
potvrzeni o provedeném ockovani proti zloutence typu B (u vybranych pozic).

Vycet moznych osobnich udaja zakladnich:
- Udaje o rekvalifikaci, osvédcéeni o kurzech,
doklad o nejvyssim ukonc¢eném vzdélani,
pocet déti (odecet z dani),
rodinni prislusnici, pripadné jiné osoby ve spolecné domacnosti,
Cislo Uctu,
dochazka do zaméstnani,
mzda,
kontaktni Udaje (telefonni Cislo, e-mail).

Vycet moznych osobnich Gdaju citlivych/zvlastnich:
trestni bezihonnost.

Uéel zpracovani:
Za Ucelem splnéni pravni povinnosti spravce dle zak. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
tj. vykon prav a povinnosti souvisejicich s pracovnépravnim vztahem.

Popis technickych opatreni:
elektronicky zaznam v databazovém programu eQuip pro poskytovatele socialnich
sluzeb,
listinna podoba v osobni slozce pracovnika.

Popis bezpec¢nostnich a organizacnich opatreni:

-k osobnim udajim zaméstnanch maji pristup pouze zaméstnanci personalniho a
mzdového Useku a vedouci organizacni jednotky prislusného zaméstnance.
osobni Udaje vedené v elektronické formé jsou zabezpeceny heslem v pocitaci
pristup do databazového programu je chranén dalsim heslem,
do databazového programu maji k osobnim (dajum zaméstnanc( pristup pouze
opravnéné osoby,
osobni Udaje vedené v listinné formé jsou zabezpecCeny v uzamykatelné skrini
v uzamykatelné kancelari. Pristup do kancelare je na zakladé magnetického Cipu
s omezenymi pristupy dle povéreni pracovnika,
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osobni Udaje jsou archivovany v souladu s pravnimi predpisy upravujicimi socialni
zabezpeceni a vedeni danové a UcCetni evidence (pristup do vSech kancelari a
mistnosti na zakladé magnetického cipu s omezenymi pristupy dle povéreni
pracovnika).

Osobni udaj predavame:
nepredava se s vyjimkou zaméstnancl verejné prospésnych praci v projektech ESF
(UP) na zakladé& platné smlouvy,
zpracovavané osobni Udaje nejsou bez souhlasu subjektu Udaji predavany tretim
osobam, pouze v opravnénych pripadech dle platnych pravnich norem organim
¢innymi v trestnim rizeni (policie, soudy,).

Doba uchovani osobnich udaju:
u ukoncenych zaméstnanci: po jednom roce od ukonceni smlouvy vedouci
organizacni jednotky slozku zaméstnance protridi, na Ustfedi posle potvrzeni o
zakonnych ékarskych prohlidkach,
ve spisovné na organizacni jednotce ponecha dokumenty, které jsou dle dotacnich
smluv nutné uschovat (napr. dokumenty pro projekty), zbylé dokumenty vycleni ke
skartaci, kterou provede do tfi mésicu.

Pristup k osobnim udajlm: reditel, Gcetni, vedouci daného Useku, pracovnik oddéleni
personalistika a mzdy na Ustredi AS v Praze

5. Darce, sponzor

Vycet nezbytnych osobnich udaja zakladnich:
jméno a prijmeni,
adresa trvalého bydlisté, sidla firmy,
kontaktni Udaje (telefon, e-mail),
uvedené neplati pro anonymni darce.

Ucel zpracovani:
Uzavreni darovaci smlouvy a komunikace s darcem.

Popis technickych opatreni:
elektronicka i listinna podoba.

Popis bezpec¢nostnich a organizac¢nich opatreni:
- osobni Udaje vedené v elektronické formé jsou zabezpeceny heslem v pocitaci,
osobni Udaje vedené v listinné formé jsou zabezpecCeny v uzamykatelné skrini
v uzamykatelné kancelari. Pristup do kancelare je na zakladé magnetického cCipu
s omezenymi pristupy dle povéreni pracovnika.

Osobni udaj predavame:
nepredava se.
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Doba uchovani osobnich udaju:
5 let,
po této Lh(té se do 3 mésicu osobni (daje v listinné podobé skartuji a v elektronické
podobé vymazou,
v pripadé projektu ESF se lhita pro vymaz ridi smlouvou.

Pristup k osobnim udajim: reditel, Gcetni

6. Dobrovolnik

Vycet nezbytnych osobnich udajt zakladnich:
jméno a prijmeni,
datum narozeni,
adresa trvalého bydlisté,
kontaktni Udaje (telefonni Cislo, e-mail).

Ucel zpracovani:
Zakon €. 198/2002 Sb. o dobrovolnické sluzbé,
plnéni smlouvy (dobrovolnicka smlouva),
kontakt s dobrovolnikem.

Popis technickych opatreni:
elektronicka i listinna podoba.

Popis bezpec¢nostnich a organizac¢nich opatreni:
osobni Udaje vedené v elektronické formé jsou zabezpeceny heslem v pocitaci,
osobni Udaje vedené v listinné formé jsou zabezpecCeny v uzamykatelné skrini
v uzamykatelné kancelari. Pristup do kancelare je na zakladé magnetického Cipu,
s omezenymi pristupy dle povéreni pracovnika.

Osobni udaje predavame:
zpracovavané osobni Udaje nejsou bez souhlasu subjektu Udaja predavany tretim
osobam, pouze v opravnénych pripadech dle platnych pravnich norem organim
cinnymi v trestnim rizeni (policie, soudy,).

Doba uchovani osobnich udaju:
5 let,
po této lhaté se do 3 mésicl osobni Gdaje v listinné podobé skartuji a v elektronické
podobé vymazou,
v pripadé projektu ESF se lhita pro vymaz ridi smlouvou.

PFistup k osobnim Gdajim: reditel, vedouci primé prace, koordinator dobrovolnik(

7. Navstévnici zarizeni

Vycet moznych osobnich udajt zakladnich:
jméno a prijmeni u navstév uzivatell sluzby.



Pfiloha &. 6.3 ¢ -:)
Zaznam o ¢innostech NN
Vnitfni dokument DOMOV
Platnost od 1.9.2024 PRISTAV

Vycet moznych osobnich tdaju citlivych/zvlastnich:
audiovizualni zaznamy (na zakladé Souhlasu).

Uéel zpracovani:
opravnény zajem spravce,
pisemny souhlas subjektu.

Popis technickych opatreni:
elektronicky zaznam v databazovém programu eQuip pro poskytovatele socialnich
sluzeb u navstév uzivateld.

Popis bezpecnostnich a organizacnich opatreni:
osobni Udaje vedené v elektronické formé jsou zabezpeceny heslem v pocitaci
pristup do databazového programu je chranén dalsim heslem,
do databazového programu maji k osobnim Udajim zaméstnancl pristup pouze
opravnéné osoby.

Osobni udaje predavame:
zpracovavané osobni Udaje nejsou bez souhlasu subjektu udaji predavany tretim
osobam, pouze v opravnénych pripadech dle platnych pravnich norem organim
c¢innymi v trestnim rizeni (policie, soudy,).

Doba uchovani osobnich udaju:
5 let,
po této Lh(té se do 3 mésicu osobni (daje v listinné podobé skartuji a v elektronické
podobé vymazou,
v pripadé projektu ESF se lhata pro vymaz fidi smlouvou.

8. Praktikant

Vycet nezbytnych osobnich udajt zakladnich:
jméno a prijmeni,
datum narozeni,
adresa trvalého bydlisté,
kontaktni Udaje (telefonni Cislo, e-mail).

Vycet moznych osobnich Udajli zakladnich:
audiovizualni zaznamy (na zakladé Souhlasu),
rozhovor.

Ucel zpracovani:
plnéni smlouvy o odborné praxi,
pisemny souhlas subjektu.

Popis technickych opatreni:
osobni Udaje jsou vedeny v listinné podobé.
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Popis bezpecnostnich a organizacnich opatreni:
osobni Udaje vedené v listinné formé jsou zabezpecCeny v uzamykatelné skrini
v uzamykatelné kancelari. Pristup do kancelare je na zakladé magnetického Cipu,
s omezenymi pristupy dle povéreni pracovnika.

Osobni udaje predavame:
zpracovavané osobni Udaje nejsou bez souhlasu subjektu Udaji predavany tretim
osobam, pouze v opravnénych pripadech dle platnych pravnich norem organim
c¢innymi v trestnim rizeni (policie, soudy,).

Doba uchovani osobnich udaju:
5 let,
po této Lh(té se do 3 mésicu osobni (daje v listinné podobé skartuji a v elektronické
podobé vymazou,
v pripadé projektu ESF se lhata pro vymaz fidi smlouvou.

Pristup k osobnim udajlim: reditel, vedouci primé prace
9. Stazista

Vycet nezbytnych osobnich udaja zakladnich:
jméno a prijmeni,
datum narozeni,
adresa trvalého bydlisté,
kontaktni Udaje (telefonni Cislo, e-mail).

Ucel zpracovani:
Realizace staze dle zakona ¢. 108/2006, Sb., o socialnich sluzbach.

Popis technickych opatreni:
osobni Udaje jsou vedeny v listinné podobé.

Popis bezpec¢nostnich a organizac¢nich opatreni:
osobni Udaje vedené v listinné formé jsou zabezpecCeny v uzamykatelné skrini
v uzamykatelné kancelari. Pristup do kancelare je na zakladé magnetického Cipu,
s omezenymi pristupy dle povéreni pracovnika.

Osobni udaje predavame:
zpracovavané osobni Udaje nejsou bez souhlasu subjektu udaji predavany tretim
osobam, pouze v opravnénych pripadech dle platnych pravnich norem organim
¢innymi v trestnim rizeni (policie, soudy,).

Doba uchovani osobnich udajl:
5 let,
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po této Lh(té se do 3 mésicu osobni (daje v listinné podobé skartuji a v elektronické

podobé vymazou,
v pripadé projektu ESF se lh(ta pro vymaz ridi smlouvou.

Pristup k osobnim udajlim: reditel, vedouci primé prace
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