VZOR

SNV-0-03-F04 - formular ¢. 04: Zaznam o cinnostech
SNV-0-¢. 03 K zabezpeceni osobnich dat

Vycet nezbytnych
Subjekt udajt Nazev cinnosti osobnich udajl
zakladnich

Jméno a pfijmeni, datum
narozeni, adresa trvalého
pobytu, telefon, e-mail

Osoby podpotené v projektu financovaném | Poskytnuti socialni sluzby v
z OPZ+ ramci projektu

Jméno a ptijmeni, bydliste,
kontakt, u nékterych pozic
Zajemce o zaméstnani Pfijimaci fizeni nejvyssi dosazené vzdélani,
dosavadni relevantni pracovni
zkuSenost




VZOR

Jméno a piijmeni, datum
Zamgstnanec Pracovni pomér narozeni, adresa trvalého
bydliste.

Jméno a pfijmeni, kontakt
Darce, sponzor Poskytnuti daru (telefon, e-mail) - neplati pro
anonymni darce

Jméno a pfijmeni, datum

, Dobrovolnicka sluzba na narozeni, adresa trvalé¢ho
Dobrovolnik ) . ovx o
zakladé smlouvy bydliste, kontakt (napf. telefon,
e-mail)
Navstévnici zafizeni Navstéva zatizeni Nezpracovava se

Jméno a piijmeni, datum

(. \ , N narozeni, adresa trvalého

Stazista Staz na zakladé smlouvy ’

bydlisté, kontakt (napf. telefon,
e-mail)




VZOR




Nezpracovava se

* Piislusnost k vymezenym kategoriim osob z hlediska
postaveni na trhu prace.

* Prislusnost k vymezenym kategoriim osob v piipadé
znevyhodnéni

* Pislusnost k vymezenym kategoriim osob z hlediska situace
dané osoby po ukonceni

ucasti v projektu

* Piislusnost k vymezenym kategoriim osob z hlediska
nejvyssiho dosazeného vzdélani

Potvrzeni o zdravotni
zpusobilosti pro danou pozici
(jen u Gspésnych zajemct o
zameéstnani pred podpisem
smlouvy)

Osvédceni o dovednostech podstatnych pro danou pracovni
pozici (napf. elektrikaiska osvédéeni, certifikaty o jazykovych
zkouskach nebo existence fidi¢ského opravnéni), piipadné dalsi
dovednosti.

VZOR



Potvrzeni o zdravotni
zpusobilosti v dané pozici,
ZTP/invalidita atd.

Udaje o rekvalifikaci, osvédéeni o kurzech, doklad o nejvyssim
dosazeném vzdélani, v piipadé potieby - pocet déti (odecet z
dani), rodinni pfislusnici, ptipadné jiné osoby, ¢islo uctu,
dochazka do zaméstnani, mzda, kontaktni udaje (telefon, e-mail)

Nezpracovava se

Nezpracovava se

Bezthonnost dle zakona o soc.

sluzbach 108/2006 Sb. §79,
odst.2

Nezpracovava se

Nezpracovava se

Foto, video, rozhovor

Bezuhonnost dle zakona o soc.

sluzbach 108/2006 Sb. §79,
odst.2 (pfi praci s détmi a
mladezi)

Nezpracovava se

VZOR



VZOR



VZOR

Zaznam o cCinnostech spojenych s ochra

Nezpracovava se

Nezpracovava se

Ministerstvo prace a socialnich
véci jako Ridici organ OPZ+
zpracovava osobni udaje osob
podpotenych v projektu za
ucelem prokéazani fadného a
efektivniho nakladani s
prostiedky Evropského
socialniho fondu plus.

Nezpracovava se

Nezpracovava se

Opravnény zajem spravce (pro
ucely pfijimaciho fizeni)




VZOR

Bezthonnost dle zakona o soc.

sluzbach 108/2006 Sb. §79, odst.2

Nezpracovava se

Za icelem splnéni pravni
povinnosti spravce dle zak. ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace,
tj. vykon prav a povinnosti
souvisejicich s
pracovnépravnim vztahem

Nezpracovava se

Nezpracovava se

PInéni smlouvy (darovaci
smlouva)

Nezpracovava se

Nezpracovava se

Zakon 198/2002 Sb. o
dobrovolnické sluzb¢, plnéni
smlouvy (dobrovolnicka
smlouva)

Nezpracovava se

Nezpracovava se

Opravnény zajem spravce,
pisemny souhlas subjektu
udaji

Nezpracovava se

Nezpracovava se

Zékon 198/2002 Sb. o
dobrovolnické sluzbé, plnéni
smlouvy (dobrovolnicka
smlouva)
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ou osobnich uadajt

Popis technickych
opatreni

Popis bezpecnostnich a organizacnich
opatreni

Osobni Udaj predavame

IS ESF2014+,
Elektronicky zaznam v
databazovém programu
(NPV)

* Osobni udaje ve fyzické podobé, tj. listinné udaje ¢i
na nosicich dat, jsou uchovavany

v uzamykatelnych schrankach,

* Osobni udaje v elektronické podobé¢ jsou
zpracovavany v informacnim systému IS ESF,

jehoz spravcem je Ministerstvo prace a socialnich
veéci,

* Piistup ke zpracovavanym osobnim udajim je
umoznén pouze opravnénym osobam,

» Zaméstnanci zpracovatele, kterym je umoznén
ptistup ke zpracovavanym osobnim

udajim, byli dolozitelné pouceni o povinnosti
zachovavat mlcenlivost podle ¢l. 28

odst. 3 pism. b) Obecného nafizeni o ochrané osobnich
udaji.

* Pristup ke kazdému pocitaci je chranén heslem.
Pristup do databazového programu je chranén dalsim
heslem. Do databazového programu maji ke slozkam
zadatell o sluzbu pfistup pouze opravnéné osoby.

Ministerstvo prace a socialnich
véci jakozto Ridici organ
OPZ+. Udaje mohou byt v
pfipad¢ kontroly ¢i auditu dale
zptistupnény organtim, které
jsou opravnény ke kontrole ¢i
auditu projektu, kterymi jsou
zejména organy financéni
spravy, Ministerstvo financi,
Nejvyssi kontrolni tifad,
Evropska
komise a Evropsky ucetni dvir.

Osobni udaje jsou vedeny
v listinné a elektronické
podobg.

K osobnim tdajim zajemci o zaméstnani maji piistup
pouze zamé&stnanci, ktefi jej nezbytné potiebuji -
vedouci vybérového fizeni, clenové vybérového fizeni
a vedouci organizac¢ni jednotky, ktera prislusného
zaméstnance vybira.

Neptedava se
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Osobni daje jsou vedeny v
listinné a elektronické
podobg.

K osobnim tdajim zaméstnancti maji ptistup pouze
zameéstnanci personalniho a mzdového useku a
vedouci organizacni jednotky pfislusného
zaméstnance. Osobni udaje jsou vedeny v listinné a
elektronické formée a jsou zabezpeceny (v elektonické
formé heslem v pocitaci, v listinné formé v
uzamykatelné skiini). Osobni udaje jsou archivovany
v souladu s pravnimi piedpisy upravujicimi socialni
zahezneceni a vedeni daiové a icetni evidence

Neptedava se

Osobni daje mohou byt
vedeny v listinné a
elektronické podobé.

Osobni udaje darci jsou v pocitaci zabezpecena
heslem, v listinné podobé¢ jsou uloZeny v
uzamykatelné skkiini v uzamykatelné kancelafi.

Neptedava se

Osobni daje jsou vedeny v
listinné a elektronické
podobé.

Osobni udaje dobrovolniki jsou v pocitaci
zabezpecena heslem, v listinné podobé¢ jsou ulozeny v
uzamykatelné skiini v uzamykatelné kancelari

Neptedava se

Nezpracovava se

Nezpracovava se

Neptedava se

Osobni daje jsou vedeny v
listinné a elektronické
podobé.

Osobni udaje dobrovolniki jsou v pocitaci
zabezpecena heslem, v listinné podobé¢ jsou ulozeny v
uzamykatelné skiini v uzamykatelné kancelari

Neptedava se
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Osobni udaje nejsou predavany
do zemi mimo Evropskou unii,
ani mezinarodnim
organizacim.

Po uplynuti deseti let od
ukonceni

realizace projektu, v ramci
kterého byla osoba, jejiz udaje
jsou zpracovavany, v
souvislosti

s realizaci projektu
financovaného z OPZ+,
zapojena.

Neptedava se

V piipad¢€ neuspéznych
zajemcl 0 zaméstnani
neprodlené¢ po ukonceni
prijimaciho fizeni. V piipadé
negativniho Potvrzeni o
zdravotni zptisobilosti pro
danou pozici se toto potvrzeni
uschovava na 1 rok. Po
uvedené lhite se skartuje.
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Nepredava se

30 let od ukonc¢eni smlouvy,
poté se do 3 mésict karty
skartuji a tidaje v elekrotnické
podobé vymazou.

Neptedava se

5 let, poté se do 3 mésict
vymazou

Neptedava se

5 let, poté se do 3 mésict
vymazou

Neptedava se

5 let, poté se do 3 mésict
vymazou

Nepredava se

5 let, poté se do 3 mésict
vymazou
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LEGENDA

Polozka

Popis

Nazev Cinnosti

nazev ¢innosti, na zdkladé které jsou osobni
Udaje zpracovavané

Vycet nezbytnych osobnich udajl
zakladnich

sada zakladnich osobnich udajd zakladnich, které
jsou v rdmci posuzované ¢innosti vidy
zpracovavané, u kazdého subjektu adaj

Vycet nezbytnych osobnich udaju citlivych/
zvlastnich

sada nezbytnych osobnich Gdajd zvlastnich, které
jsou v rdmci posuzované ¢innosti vidy
zpracovavané, u kazdého subjektu adaji

Vycet moznych osobnich udaja zakladnich

sada osobnich udaju, které je v ramci posuzované
¢innosti mozZno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu Udaja rizné, pfidavné jméno zakladni
zde odkazuje na definici ze zdkona GDPR

Vycet moznych osobnich Gdajl citlivych/
zvlastnich

sada osobnich udaju, které je v ramci posuzované
¢innosti moZno zpracovdvat, je to u kazdého
subjektu udajli rizné, pridavné jméno zvlastni
zde odkazuje na definici ze zdkona GDPR, kde
jsou osobnimi Udaji nazvany napf. tyto: udaje,
které vypovidaji o rasovém i etnickém pUvodu,
politickych nazorech, naboZenském vyznani Ci
filozofickém presvédceni nebo ¢lenstvi v
odborech, a zpracovani biometrickych udajd,
Udaje o zdravotnim stavu ¢i o sexudlnim Zivoté
nebo sexualni orientaci fyzické osoby

Subjekt udaj

jedinec anebo skupina lidi, od kterych
zpracovavame osobni Udaje

J&el zpracovani

ucel na zakladé kterého je dany osobni udaj,
nebo skupina Gdajl zpracovavana (procesni a
zakonny zameér)

Popis technickych opatreni

zpUsob evidence osobnich Udajl subjektu tdajl
v organizaci/sluzbé




Popis bezpecnostnich a organizacnich
opatieni

Popis zajisténi osobnich udajl pre ztratou nebo
odcizenim osobnich udajli v elektronické i fyzické
podopbé

Osobni Udaje predavame

pokud osobni Udaje pfeddavate jiné organizaci,
instituci, Uradu, uvedte komu

Informace o pfipadném predani do treti
zemé

Pokud osobni udaje predavate do zemé mimo
EU.

Planovana Ih(ta pro vymaz

udaje o archivaci a vymazu osobnich udajd po
ukonéeni smlouvy /smrti subjektu udajd

Poznamky

doplfujici informace k zdznamu o ¢innosti

Zména a datum zmény

pokud dojde v organiza¢ni jednotce ke zménég, a
se zménami se pocitd, udaje se doplni. DulezZité je
uvést ve sloupci B datum zmény, od kterého
organizac¢ni jednotka mizZe osobni Udaj
zpracovavat. Tento novy Udaj je nutno také uvézt
do Souhrn osobnich udaju, kde budou uvedeny
podrobnosti, napt. zakonnost zpracovani




Priklady

Zadost o poskytnuti socidlni sluzby

napr. u uzivatele socidlni sluzby potfebujeme
nezbytné nutné znat udaje k sepsani Smlouvy
o poskytnuti sluzby - jméno a ptijmeni,
datum narozeni, adresa trvalého bydlisté

Napt. u sluzby nasledné péce - zavislost na
alkoholu (gambling)

Napft. u uzivatell socialni sluzby azylového
domu mozné osobni Udaje zakladni mohou
byt: divod ztraty bydleni, vztahy v roding,
podané Zadosti, vzdélani, zaméstnani apod.

Napft. u uzivatell socialni sluzby azylového
domu mozZné osobni udaje zakladni mohou
byt: zavislosti, zdravotni stav, atd. Napf.
u sluzby nasledné péce (DUm pod svahem,
Vyhlidka) se eviduje zavistost.

uzivatelé, zameéstnanci, dodavatelé (FO),
kontaktni osoby, rodinni ptislusnici,
navstévnici zafizeni

u zameéstnancu osobni Udaje potrebné k
vypldceni pravidelné mzdy dle zakona €.
563/1991 Sh. Pro PaM zdkon 257/2000 Zakon
o probacni a mediacni sluzbé, pro Pfistav a
ordinaci —372/2011 Z&kon o zdravotnich
sluzbach. Pro ss — 108/2006 o socidlnich
sluzbach

elektronicky zdznam v databdzi poskytovatele
socidlnich sluzeb (NPV), listinnd podoba ve
spisu klienta u socialniho pracovnika

Pozor, neji



Napf. u uZivatell socialni sluzby azylového
domu to muiZe byt: Pfistup ke kazdému PCv
socialnim zatizeni je chranén heslem. Pfistup
do NPV programu je chranén heslem, které je
odlisné od prvniho. Do programu NPV maji ke
slozkam Zadatel( a uZivatell pfistup pouze
opravnéné osoby.

V ptipadé smlouvy Individualni projekt s
krajskym Gradem: Krajsky urad, na zakladé
smlouvy xxxx/48.

Nepreddvame.

napft. u uzivatel( 5 let od uzavreni spisu,
pokud pocet let neupravuje smlouva s
donatorem jinak.

Napft. u Zadatele o socialni sluzbu, ktery do
sluzby nenastoupil, se osobni Udaje mazou 18
mésicl od data, kdy mél smlouvu uzavrit.

Napt. organizacni jednotka socidlni sluzba
azylového domu ve mésté xy dojde pfi své
praci k tomu, Ze potfebuje u nékterého/
nékterych uZivatell zpracovavat i osobni Gdaj
"vztah s ditétem", a doposud tento osobni
udaj uveden ve formulafri neméla, dopise tedy
Udaj do jednoho fadku, véetné vyplnéni
jednotlivych sloupcd.




