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Legenda:
Adresa tiseku — adresa zafizeni, kde probihd zpracovéni osobnich adajii (OU), a ndzev tiscku (mzdové Gétara apod).
Subjekt tdajii — koho se zpracovéni OU tykd (zaméstnanci, dérci, rodinni prislusnici aj.)
Strugny popis — v &em dany piipad zpracovéni spodivé ( zpracovéni OU uZivatelii v rimei poskytovéni sluzby, adresa déred, poskytovéni souhlasu s pouzitim videa atd)
Osoba zodpovédni za sprivnost a véasné odeslini tohoto formuliFe — vyplnit mie jind osoba, ale zodpovédny je vedouci organi ednotky
Osobni ddaje: jakékoliv informace tykajicich se subjektu (osoby), jednd se o pfimou & neptimou identifikaci, napk. jméno, pfijmeni, datum narozeni, trvalé bydli3t& atd. V tomto formuldfi se jednd o sadu osobnich tdajf, které jsou v ramei p ¢ Einnosti zpracovavané. Pokud évite je3t i jiné osobni idaje, doplite.

Uvedené OU zpracovévime - pokud osobni iidaje uvedené ve sloupci zpracovévém, napiste ano, pokud ne, napiste ne - v tom piipads bude cely sloupec prazdny.
Proces, kdy zpracovini probihd — napf. jednani ci, apod.
Kategorie osobnich éidajii — napite pouze zikladni/zv1astni/tykajici se rozsudku.

zaméstnancem, v§podet dani, jedndni s dé

a, zkladni: nap. jméno, pifjment, adresa
b, zvI4stni: rasovém & etnickém piivodu, politickych ndzorech, nabozenském vyznént
¢, Zpracoviéni osobnich tidaji tykajicich se rozsudkii v trestnich vécech a trestnych &int
Udgleni souhlasu: Ano/Ne, podle toho, zda byl subjektem Gidajit udglen souhlas ke zpracovani
Privni titul: kazd§ osobni daj je mozno zpracovat pouze na zikladé zikonné normy, napk.:
a) subjekt tdajit udelil souhlas se zpracovanim svych osobnich tdajit pro jeden &i vice konkrétnich tigeli; b) zpracovéni je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt tdaji, nebo pro provedeni opatfeni prijatych pred uzavienim smlouvy na Zidost tohoto subjektu tidaji; ¢) zpracovéni je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na sprévee vztahuje.
Vypliiujte nap.: zékon &. 108/20068b., vyhliska 505/20068b., vypliceni pravidelné mzdy dle zékona &. 563/1991Sb.
Ukel zpracovani —proé je dany OU shromazdovén, k &emu bude vyuZit (napf. poskytnuti informaci, poskytnuti daru, vyrocni zprava atd.)
Zdroj osobnich tidajii — jsou tdaje ziskavény od subjektu idaji, nebo od tieti osoby (pFipadné od které)
V jakém dokumentu byly OU sprévci poskytnuty (dotaznik, smlouva, webovy formuldt, apod.)
Kdo tidaje zpracovavi — kicfi zaméstnanci (neni nutno uvadét jmenovité, stadi pracovni pozice) provédji zpracovini
Pistup (jini zaméstnanci) — komu viemu z organizagni struktury je umoznén pristup k tdajim. Staé{ pracovni pozice.
Ulozeni — vypiste, kde se dokumenty s OU uklidaji (slozka s osobnimi dokumenty zam@stnanc, server, cloud, databaze NPV, atd.)
Zabezpeéeni — jak jsou OU zabezpeceny (uzamykatelnd skifi, hesla v PC, pristup ke kli¢im)
Délka ulozeni — jak dlouho OU uklédéme, archivujeme (napt. 5 let)
Odiivodnéni délky ulozeni — ukladaji délku ulozeni vnitini pravidla AS, pipadné zikon? Jsou tdaje pro tuto dobu nezbytné? Napf. smémice NV & 23, zikon 499/2004Sb
Uit jch mailii - vyuzivaji zaméstnanci pii zpracovévéni OU jiné nez pracovni maily? Napiste Ano/Ne.
Uiti soukromych potita&d — dochézi ke zpracovani idajti mimo pocitage spravované Armédou spéisy? Mysleno soukromé pocitade zaméstnanci, ale také pe externich firem. Napiste Ano/Ne.
Uit jinjch prostiedkii — napf. Google Forms, Facebook. Napiste Ano/Ne.
Pedévani osobnich idajii tFetim osobam — napiste Ano/Ne.
Externi zpracovatel - zajistujc zpracovéni osobnich idaji externi spolecnost nebo osoba? Napiste Ano/Ne.

i nebo Elenstvi v odborech, a zpracovini genetickych tdaji, biometrickgch tdaj za tgelem jedineéné identifikace fyzické osoby a idajii o zdravotnim stavu & o sexualnim Zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby.
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