Armada spasy, Prevence bezdomovectvi Frydek-Mistek
Ceskoslovenské armady 797, Frydek-Mistek 738 01

Zaznam o c¢innostech

Jméno a kontaktni Arméda spasy v Ceské republice, z. s.
udaje spravce Petrzilkova 2565/23

158 00 Praha Stodulky

Datova schranka: iacap5u

T: +420 251 106 424

Nazev sluzby a Armdda spdsy, Prevence bezdomovectvi Frydek-Mistek
zodpovédna osoba Mgr. Ivana Polkov3, DiS.

Jméno a kontaktni Mgr. Jan Tfinecky

udaje povérence jan.trinecky@armadaspasy.cz

T:777 497 047

1 Zadatel o informace

Néazev &innosti: Zadost o poskytnuti informaci formou zakladniho poradenstvi

Vycet nezbytnych osobnich udajli zakladnich:
- Jméno a prijmeni, v pripadé, zZe se jedna o anonymni Zadatele o informace, tyto
inicialy nevyzadujeme,
- neprizniva socialni situace.
Vycet moZnych osobnich udaji zakladnich:
- Dluhy, exekuce,
- vySe prijmu.

Uéel zpracovani:
- Zprostredkovani informaci zakladniho charakteru o daném typu sluzby, poslani a
cili, pripadné podani zakladniho poradenstvi dle zakona ¢. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach.

Popis technickych opatreni:
- Elektronicky zaznam v programu NPV3.
Popis bezpecnostnich a organizacnich opatreni:
- Pocitace a program NPV3 jsou chranény hesly.
Osobni udaje predavame:
- Nepredavame tretim osobam.
Doba uchovani osobnich udaju:
- 5 let, poté se do 3 mésici vymazou a skartuji.
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2 Zadatel o sluzbu

Nazev &innosti: Zadost o poskytnuti socialni sluzby

Vycet nezbytnych osobnich udaji zakladnich:
- Jméno a prijmeni, v pripadé, ze se jedna o anonymni Zadatele o sluzbu, tyto
inicialy nevyzadujeme,
- neprizniva socialni situace,
- telefonni kontakt, popr. email.
Vycet moZnych osobnich udaji zakladnich:
- Dluhy, exekuce,
- vySe prijmu.

Ucel zpracovani:
- Posouzeni, zda uzivatel spada do cilové skupiny dle zakona 108/2006 Sb. o
Socialnich sluzbach.
- Zkontaktovani se se zajemcem.

Popis technickych opatreni:
- Elektronicky zaznam v programu NPV3.
Popis bezpecnostnich a organizacnich opatreni:
- Pocitace a program NPV3 jsou chranény hesly.
Osobni udaje predavame:
- Nepredavame tretim osobam.
Doba uchovani osobnich udajui:
- Vramci projektu IP 2, bude dokumentace do roku 2021 archivovana a nasledné
skartovana.
- 5 let, poté se do 3 mésict vymazou a skartuji.

3 Uzivatel sluzby

Nazev cinnosti: Poskytnuti socialni sluzby

Vycet nezbytnych osobnich udaji zakladnich:
- Jméno a prijmeni, rok narozeni, v pripadé, Ze se jedna o anonymni uzivatele
sluzby, tyto inicialy nevyzadujeme,
- neprizniva socialni situace
- telefonni kontakt, popr. email,
Vycet nezbytnych osobnich idaji zvlastnich:
- svépravnst,
- invalidita.
Vycet mozZnych osobnich udaju zakladnich:
- Dluhy, exekuce,

Uéel zpracovani:
- Poskytnuti socialni sluzby dle zakona 108/2006 Sb. o Socialnich sluzbach.

Popis technickych opatreni:
- Elektronicky zaznam v programu NPV3.
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Popis bezpecnostnich a organizac¢nich opatreni:
- Pocitace a program NPV3 jsou chranény hesly.
Osobni udaj predavame:
- Nepredavame tfetim osobam, pouze na zakladé pisemné vyzvy soudu, Ufadu prace
¢i oddéleni socialné-pravni ochrany déti, jinak pouze se souhlasem uzivatele.
Doba uchovani osobnich udaji:
- Vramci projektu IP 2, bude dokumentace do roku 2021 archivovana a nasledné
skartovana.
- 5 let, poté se do 3 mésici vymazou a skartuji.

4 Zajemce o zameéstnani

Nazev ¢innosti: Prijimaci rizeni

Vycet nezbytnych osobnich udajli zakladnich:
- Jméno a prijmeni,
bydliste,
kontakt (telefon, email,
nejvyssi dosazené vzdélani (u nékterych odpornych pozic),
dosavadni pracovni zkusenosti.
Vycet nezbytnych osobnich udaji zvlastnich:
- Potvrzeni o zdravotni zpusobilosti pro danou pozici,
- bezlGhonost (je u Uspésnych zajemcu o zaméstnani pred podpisem smluvy),
- zdravotni pridkaz pracovnika v potravinarstvi (jen pro uchazece vybrané k uzavreni
pracovni smlouvy).
Vycet moZnych osobnich Udajd zakladnich:
- Osvédceni o dovednostech podstatnych pro danou pracovni pozici (ridicské
opravnéni, certifikaty a osvédceni).

Uéel zpracovani:
- Opravnény zajem spravce (pro ucely prijmaciho rizeni).

Popis technickych opatreni:
- Osobni Gdaje jsou vedeny v listinné a elektronické podobé.
Popis bezpecnostnich a organizac¢nich opatreni:

- Pocitace chranény hesly.

- Listinné podby dokumentace jsou ulozeny:

o Pristup do vsech kancelari a mistnosti na zakladé magnetického Cipu s
omezenymi pristupy dle povéreni.

o U VPP jsou uloZzeny podklady v uzamykatelné skrini, v uzamykaterlné
kancelari VPP.

- Pristup do vsech kancelari a mistnosti na zakladé magnetického Cipu s omezenymi
pristupy dle povéreni.

Doba uchovani osobnich udaju:

- U neuspésnych zajemcl o zaméstnani dochazi k vymazu a skartaci neprodlecné po
ukonceni vybérového rizeni. V pripadé negativniho Potvrzeni o zdravotni
zpusobilosti pro danou pozici se toto potvzrzeni o zdravotni zpusobilosti pro danou
pozici se toto potvzreni uchovava 1 rok, po této lhité se skartuje.
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5 Zaméstnanec

Nazev cinnosti: Pracovni pomeér

Vycet nezbytnych osobnich udaji zakladnich:
- Jméno a prijmeni,
- datum narozeni,
- rodné dislo,
- bydlisté,
- kontakt (telefon, email.
Vycet nezbytnych osobnich Udajl zvlastnich:
- Potvrzeni o zdravotni zpusobilosti pro danou pozici,
- zdravotni prlkaz pracovnika v potravinarstvi (u vybranych pozic),
- ZTP/invalidita,
- starobni ddchod (uznani slevy na dani).
Vycéet mozZnych osobnich udajt zakladnich:
- Doklad o nejevyssim dosazeném vzdélani,
- osvédceni o kurzech, rekvalifikaci,
- pro Ucely odectu dani pocet déti, rodinni prislusnici, pripadné jiné osoby,
- Cislo bankovniho uctu.
Vycet mozZnych osobnich udaju zvlastnich:
- Trestni bezdhonost.

Ucel zpracovani:
- Splnéni pravni povinnosti sprace dle zak. ¢. 262/2006, tj. vykon prav a povinnosti
souvisejicich s pracovné pravnim vztahem.

Popis technickych opatreni:
- Osobni Gdaje jsou vedeny v listinné a elektronické podobé.
Popis bezpecnostnich a organizac¢nich opatreni:
- K osobnim (dajim maji pFistup ouze zaméstnanci personalniho a mzodvého
oddéleni a reditel organizac¢ni jednotky, ve které zaméstnec pracuje.
- Pocitace a program eQuip jsou chranény hesly.
- Listinné podby dokumentace jsou ulozeny:
o V kancelari reditele organizacni jednotky a personalniho oddéleni.
- Pristup do vsech kancelari a mistnosti na zakladé magnetického Cipu s omezenymi
pristupy dle povéreni.
Doba uchovani osobnich udaji:
- Osobni Udaje jsou archivovany na personalnim oddélni v souladu s pravnimi predpisy
upravujicimi socialni zabezpeceni, vedeni danové a Gcetni evidence.
- Osobni Udaje vedeni na organizacni jednotce jsou archivovany 5 let, poté se do 3
mésicu vymazou a skartuji.
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6 Dobrovolnik

Nazev c¢innosti: Dobrovolnicka cinnost v socialni sluzbé

Vycet nezbytnych osobnich Udaju zakladnich:
- Jméno a prijmeni,
- bydlisté trvalé, adresa soucasného pobytu,
- telefonni kontakt, email.

Ucel zpracovani:
- Uzavreni dohody s dobrovolnikem,
- komunikace s dobrovolnikem.

Popis technickych opatreni:
- Listinna podoba dohody.
Popis bezpecnostnich a organizac¢nich opatreni:
- Listinné podoby dohod - uloZeno v uzamykatelné skrini reditele sluzby.
- Pristup do kancelare na zakladé magnetického Cipu s omezenymi pristupy - reditel,
vedouci primé prace, ucetni-
- Pristup k osobnim udajim - feditel, koordinator dobrovolnikd.
Osobni udaje predavame:
- Nepredavame tretim osobam, jen se souhlasem dobrovolnika.
Doba uchovani osobnich udaji:
- 5 let, poté se do 3 mésicl vymazou a skartuji

7 Darce

Nazev cinnosti: Poskytnuti daru

Vycet nezbytnych osobnich Udaju zakladnich:
- Jméno a prijmeni,
- bydlisté trvalé,
- telefonni kontakt, email.

Ucel zpracovani:
- uzavreni darovaci smlouvy,
- komunikace s darcem.

Popis technickych opatreni:
- Listinna a elektronicka podoba smlouvy.
Popis bezpecnostnich a organizac¢nich opatreni:
- Elektronicky zaznam v PC reditele (UCetni), zabezpecené heslem.
- Listinna podoba darovacich smluv - ulozena v uzamykatelné skrini reditele sluzby
- Pristup do kancelare na zakladé magnetického Cipu s omezenymi pristupy - reditel,
vedouci primé prace, ucetni.
- Pristup k osobnim udajim - feditel, ucetni.
Osobni udaje predavame:
- Nepredavame tretim osobam.
Doba uchovani osobnich udaji:
- 5 let, poté se do 3 mésict vymazou a skartuji.
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8 Fotografie, video:

Dlvod zpracovani: Prezentace sluzby.

Forma zpracovani:
- Uzivatel dava pisemny souhlas s uverejnénim fotografii, videa pro Ucely propagace.
Doba archivace:
- 5 let, poté se video, fotografie smazou.
- Zaznam na webovych strankach, Facebooku ¢i tiSténych materialech zlstava
zachovan.

9 Stazisté:

Dlvod zpracovani: Studijni staz v socialni sluzbé

Vycet nezbytnych osobnich Gdaju zakladnich:
- Jméno a prijmeni,
- datum narozeni,
- trvalé bydlisté,
- nazev skoly, ktera stazistu vysila,
- telefonni kontakt, email.

Ucel zpracovani:
- uzavreni smlouvy,
- komunikace se stazistou.

Popis technickych opatreni:
- Listinna podoba smlouvy.
Popis bezpecnostnich a organizacnich opatreni:

- Listinna podoba dohody o provedeni praxe - ulozena v uzamykatelné skrini
vedouciho primé prace.
- Pristup do kancelare - uzamykatelna kancelar.
Osobni udaje predavame:
- Nepredavame tretim osobam.
Doba uchovani osobnich udaji:
- 5 let, poté se do 3 mésict vymazou a skartuji.




